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.Der Effizienz-Experte.*
Focus Online

,Ihr Blro-Kaizen-Motto lautet:
,Alles hat einen Platz, alles hat
seinen Platz!* Sie, Herr Kurz,
haben einen Platz in der Riege
unserer externen Berater, die
wir gerne wieder treffen und
auch weiterempfehlen.*

Stephan Popp
aycan Digitalsysteme,
Geschéftsfihrer

,Deutschlands Effizienzexperte
Nummer 1: Jurgen Kurz.*

unternehmer.de

,Das Seminar hat mich sehr
inspiriert und ich habe schon
angefangen, es umzusetzen.
Ich konnte ab 5 Uhr nicht mehr
schlafen!®

Glinter Binder
Lohnsteuerhilfeverein HILO e.V.

-3 m* Papier, 70 leere Ordner,
eine Kiste Buromaterial und
sogar 3 Mobel(!) sprechen fur
sich. Der erste Tag war ein
toller Erfolg und bleibt nach-
haltig.*

Michael Fischer
SBB AG, Netzentwickler

Mit seinem Konzept flir die nach-
haltige Steigerung der Effizienz
im Biro wurde Jurgen Kurz 2006
und 2011/12 beim Internationalen
Deutschen Trainings-Preis aus-
gezeichnet.

»<Jurgen Kurz hat Einzelarbeits-
platze, Abteilungen, ja ganze
Unternehmen umgekrempelt und
dabei zu seinen Fans gemacht.
Sein Buch zeigt Ihnen: Das
aufgerdumte Buro ist tatsachlich
einfacher zu schaffen, als die
meisten denken. Damit leistet es
einen unendlich wichtigen Beitrag
zu mehr Lebensqualitat am
Arbeitsplatz.*

Werner Tiki Kiistenmacher
Bestsellerautor, Autor von
simplify your life

»Ich bin (berzeugt, dass die Ver-
besserung der Produktivitét an
20 % herankommt.“

Hermann Berger
CREATON AG, Export

»ole haben den grof3ten Skeptiker
gegeniber Blro-Kaizen zum
,Schlechten Gewissen der
Abteilung’ gemacht. Hatte ich nie
gedacht, bin 100 % Uberzeugt.”

Daniela Breimair
BMR Service GmbH

,Buro-Kaizen hat viel gebracht
fur mich. Die Suchzeiten sind
drastisch reduziert. Berge gibt
es nicht mehr. Auch privat hat es
sehr geholfen.”

Dirk Eichler
Abteilungsleiter Buchhaltung

»ich hatte nie geglaubt, dass dies
so eindrucksvoll bei mir klappen
konnte! [...] Aber dies hat sowohl
mich, als auch meine Kollegen in
grolRes Staunen versetzt. Einer
fragte sogar, ob ich gekiindigt habe,
weil der Schreibtisch leer war.*

Konrad Radinger
KonRad-Software GmbH

Jiurgen Kurz im Uberblick

m Das Erfolgsprinzip

Biiro-Kaizen}das ist sein Erfolgsprinzip! In der Produktion seit Jahren erfolg-
reich, hat Jurgen Kurz ,Kaizen“ die Methode ,der standigen Verbesserung*
auf das Biro Ubertragen und damit die Verwaltung nachhaltig auf Effizienz-
kurs gebracht.

Als Referent, Berater und Bestsellerautor hilft Deutschlands Effizienz-Profi
(Spiegel ONLINE) auch Ihnen, im Biiro die Effizienz zu steigern. Uberladene
Schreibtische, undurchsichtige Arbeitsabldufe oder Uberlaufende E-Mail-
Postfacher sind echte Erfolgs- und Motivationsbremsen.

Jurgen Kurz entlastet — Ablagen, Abteilungen und jede einzelne Arbeitskraft.
Er beweist: Effizienzsteigerungen im zweistelligen Prozentbereich sind
moglich.

m Gefragter Experte

Der Bestseller-Autor von ,Fur immer aufgeraumt” und ,,Fur immer aufgeraumt
— auch digital® ist mehrfach fur seine Methode ausgezeichnet worden. Als
Geschaftsfuhrer der tempus GmbH berat Jirgen Kurz im deutschsprachigen
Raum Unternehmen aller Branchen und Gré3en. Neben seinen Vortragen
und seiner Beratertatigkeit wird Jurgen Kurz verstarkt als Experte fur Biro-
organisation in Radio- und Fernsehauftritten gehoért. So hat die Presse uber
300 Mal Gber ihn berichtet und zahlreiche Fernsehsender (u. a. ARD, RTL,
Sat.1) haben ihn bei seiner Arbeit begleitet.
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Die Quintessenz des Konzeptes: Eine durchdachte Struktur und eine prak-
tikable Ordnung verkurzen Arbeitsprozesse und Suchzeiten. Und das bei
einem stetigen Qualitdtszuwachs durch mehr Kreativitat und Ideenreichtum.
Auf der Grundlage seiner langjahrigen Erfahrung als Controller, Geschafts-
fuhrer und Berater weil® Jirgen Kurz heute: In der Verwaltung lauern oft weit
grolere Erfolgs-Hemmer als in der Produktion.

Er zeigt lhnen:
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.Der Effizienzpapst.*

»<Zwei meiner Mitarbeiter haben
bereits mit groRem Erfolg das
Chaos-Abwehr-System von
Jurgen Kurz gelernt. Der dritte
wird folgen. Ich bin begeistert!*

,Mir hat besonders gut gefallen,
dass Herr Kurz aus der Praxis
kommt. Er weil3, wovon er spricht.”

»,Ich bedanke mich herzlich fir
die vielen guten Anregungen. Es
war fir jeden etwas dabei. Ich
habe sehr viel positive Riickmel-
dung erhalten. Auch in Schulver-
waltungsbuiros werden jetzt Ihre

»Hausaufgaben gemacht.

woie werden es nicht glauben: Nach
unserem Telefonat bin ich mit mei-
nem Lebensgefahrten sofort in den
Buroartikel-Laden, um mir Ordner-
systeme zu besorgen. Mein Schreib-
tisch sieht auch schon viel besser
aus, und demnéachst werde ich
Outlook einrichten und verstarkt mit
Regeln und Ordnern arbeiten :-)*

,Ilch habe noch nie ein Seminar be-
sucht, nach dem ich so viele Punk-
te schon in die Praxis umgesetzt
und weiterhin ldeen habe, weitere
Optimierungen umzusetzen..”

»~Jurgen Kurz — raumt Gberall auf.”

»Ich bin begeistert von Buro-
Kaizen®. Mittlerweile macht mir
Aufraumen auch noch Spal},
setze etliches auch privat um.”

,Die Rede vom ,kreativen Chaos’
ist eine Lebenslige. Es gibt keine
kreativere Atmosphare als die
eines aufgeraumten Buros.
Jurgen Kurz zeigt lhnen, wie es
geht.”

»~Jurgen Kurz, der Experte fur Effizi-
enz im Buro.*

,lch bin von lhrem Buch ,Fir immer
aufgeraumt’ sehr begeistert!”

»ES passiert mir in der Regel nur
alle 2-3 Jahre, dass ich ein Buch
lese und hinterher sage: Mensch,
das hat mich jetzt wirklich funda-
mental weitergebracht, das war
mehr als nur ganz nett. ,Fur im-
mer aufgerdumt® ist so ein Buch.”

»Ein echter Geheimtipp.*

Mit Biiro-Kaizen® gewinnen alle: Das Unternehmen, die Mitarbeiter
und die Kunden.

Wenn die Prozesse einfacher, schneller und fehlerfrei funktionieren, bleibt:

Nichts anderes namlich als die Herstellung von Bohrerkassetten war es, was
Jurgen Kurz auf sein einzigartiges Konzept brachte. Der Diplom-Betriebswirt
sammelte langjahrige Erfahrung in FUhrungspositionen, unter anderem als
kaufmannischer Leiter und Mitglied der Geschéaftsleitung der Beratungsfirma
tempus-Consulting®.

Getreu dem Motto: ,Was fiir die Fertigung gut ist, kann in der Verwaltung nicht
schlecht sein®, hat er den Kaizen-Ansatz aufs Biro tbertragen und zu einem
5-stufigen Konzept ausgebaut. Ergebnis dieser Bemihungen sind zahlreiche
Auszeichnungen fiir das Unternehmen. Unter der Leitung von Jurgen Kurz
konnte unter anderem der Ludwig-Erhard-Preis-Wettbewerb gewonnen wer-
den, der als der hdchste deutsche Unternehmenspreis gilt.

Heute leitet er die Firmen tempus und tempus-Consulting®, in der er getreu
dem Firmenmotto ,Unternehmer beraten Unternehmen® dieses Wissen an
Kunden weitergibt. Von 2014 bis 2017 wurde er deshalb aus 15.000 Be-
ratungsunternehmen vom Wirtschaftsmagazin ,brand eins“ zu den besten
Unternehmensberatern gewahlt. Die Auszeichnung ,Great Place to Work*
als bester Arbeitgeber Baden-Wirttemberg zeigt aulRerdem, dass ,Effizienz*
und ,Wohlftihlen“ kein Widerspruch ist.




Nachhaltiger Erfolg ist nur mit eigenverantwortlichen und motivierten Mitarbei-
tern mdglich. Jurgen Kurz versteht es, Menschen bei seinen Veranstaltungen
durch seinen eindrucksvollen Vortragsstil und seine bildhafte Sprache zu be-
geistern. Dabei ist es egal, ob es sich um ein Umsetzungsprojekt in Kleingrup-
pen mit 10-20 Personen handelt, die Umstrukturierung ganzer Konzerne oder
um Vortrage vor 100, 500 oder 5.000 Zuhérern.

Wie sehr er Menschen dazu bringt, ihr Handeln in Frage zu stellen, beweist
die Auswertung der Kundenbefragung im Anschluss an einen Vortrag bei
einem Kongress mit 1.000 Besuchern. Dabei gab eine Uberwaltigende Mehr-
heit der Befragten an, speziell durch seinen Vortrag zum Handeln motiviert
worden zu sein.

Jurgen Kurz ist seit Gber fiinfundzwanzig Jahren verheiratet und hat zwei
Kinder. Nach dem Studium der Betriebswirtschaftslehre, zu Beginn seiner
Karriere, hat er ein Zweitstudium zum Executive MBA in Entrepreneurial Mana-
gement in Deutschland, St. Gallen und Chicago erfolgreich abgeschlossen.
Als jahrgangsbester Absolvent wurde er mit dem Dr. Glinter von Alberti-Preis
der Steinbeis-Universitat Berlin ausgezeichnet.

,Mein Kollege hat schon erfolg-
reich nach der Methode Kurz
sein Zimmer geklart und ist sehr
zufrieden. Es spricht sich rum
beim SPIEGEL.*

~Sehr schon bei Ihnen finde ich,
dass Sie immer von der
Gemeinschaft reden, also von
Teamwork auch innerhalb des
Unternehmens, das ist ganz
wichtig ohne das geht’s nicht.”

LVorsicht, Bliro-Kaizen ist an-
steckend!”

~Zwei Mitarbeiter meines SB Mo6-
bel Geschafts in Libbenau haben
mit groRer Freude an dem letzten
Kurs teilgenommen. Als ich sie
vor einigen Monaten in Lubbenau
besuchte, sah unser Bliro ordent-
licher und Ubersichtlicher aus.
Ohne ein Wort von mir.

Jetzt bin ich selbst dabei: An un-
serem Kurs reizt mich zu erfah-
ren, wie ich mein Biro und meine
Tagesablaufe verbessern kann.*

,lch darf Sie sehr herzlich zu
diesem pragmatischen, I[6sungs-
orientierten Buch beglickwin-
schen. Mein Kompliment!®

,Der Effizienzprofi Jurgen Kurz*

.Fast 500 € fur Jurgen Kurz zu
bezahlen hat mir meine Entschei-
dung, das Seminar zu machen,
sehr schwer gemacht. Aber
meine neu gewonnene Organisa-
tion hat den Betrag locker wieder
wettgemacht.”

»Viel Input — Learning by Doing.
Habe viele wichtige Impulse an
diesem Tag erhalten.®

Herzlichen Dank flir ein sehr
interessantes, praxisnahes Se-
minar, das ich mit Ihnen erleben
durfte.”

»lch war auf der Suche nach
einem Rettungsring in der Flut
meiner E-Mails und habe ihn
gefunden. Dank der praxisnahen
Tipps und Anmerkungen habe ich
es geschafft, meinen Posteingang
von durchschnittlich Gber 100
Mails auf unter 3 zu reduzieren.
Viele kleine Dinge, die in der
Summe aber zu einem grofRen
Effekt fihren. Die Flut der E-Mails
lasst sich nun viel Entspannter
und konzentrierter beherrschen.
Danke dafir.”

6 www.biiro-kaizen.de

Neben den zahlreichen Auszeichnungen, die er mit seinem Unternehmen ge-
winnen konnte und dem Preis fur den erfolgreichen Studienabschluss, setzte
sich Jurgen Kurz mit seinem 5-stufigen Biiro-Kaizen®-Konzept gegen zahl-
reiche Mitbewerber durch. Vom Bundesverband der Deutschen Trainer und
Verkaufsforderer wurde er daflir mehrfach beim ,Internationalen Deutschen
Trainings-Preis® ausgezeichnet. Ausschlaggebend hierflir waren neben dem
schlissigen Konzept und der Einbeziehung der Mitarbeiter vor allem die von
Kunden bestétigten signifikanten Verbesserungen und Einsparungen.

Jurgen Kurz hat erfolgreich Verbesserungsprojekte bei Firmen unterschied-
lichster Branchen durchgefuhrt, von Produktionsunternehmen aus der
Metall-, Kunststoff- und Automobilindustrie Gber Pharmaunternehmen bis zu
Dienstleistern wie Steuerberater, Handelsunternehmen und Verbande.

Dabei finden sich auf seiner Kundenliste namhafte GroRunternehmen wie

ebenso wie kleine und mittelstandische Unternehmen wie
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Fir immer
aufgeraumt -
auch digital

Amazon Rezensionen zu ,Flr immer
aufgeraumt - auch digital®:

Nach 7 Jahren Longsellingerfolg

mit dem Erstlingswerk ,,Fir immer
aufgeraumt — Zwanzig Prozent mehr
Effizienz im Buro* (7. Auflage, Top 3
Wirtschaftsbucher des GABAL
Verlags gemessen an den Verkau-
fen im Zeitraum 2004-2013) kam im
Marz 2014 endlich das langersehnte
Nachfolgewerk auf den Markt ,Fur
immer aufgeraumt — auch digital“.

Schon im ersten Jahr wird das Buch
zum Bestseller: ,Fir immer aufge-
raumt - auch digital“ landet sofort
auf Platz 1 der Topsellerliste aller
Buchreihen des GABAL Verlags,
sogar noch vor dem Welt-Bestseller-
autor Stephen R. Covey.

Der Erfolg ist nicht verwunderlich,
denn ,Fir immer aufgeraumt - auch
digital“ ist ein Buch, das es so noch
nicht gibt. Jirgen Kurz zeigt darin,
wie man in der aktuellen Arbeitswelt
nicht nur am Computer, sondern in
der Kombination von Papier und
digitalen Medien nicht den Uberblick
verliert. Er verrat lhnen, wie Sie

mit beiden effizient und erfolgreich
arbeiten. Dabei sind seine Tipps
immer praxiserprobt und von seinen
Beratungskunden schon tausendfach
erfolgreich umgesetzt worden.

,In diesem Jahr habe ich lhr
Buch ,Fur immer aufgeraumt'
geschenkt bekommen, und viele
tolle Tipps konnte ich direkt ver-
wenden, manche selbst aus lhren
,Kaizen'-Tipps selbst heraus
entwickeln. Daflr wollte ich Ihnen
herzlich danken.*

»1rotz der Fille an Tipps, Fotos
und Marginalien wirkt es ,auf-
geraumt‘ und Ubersichtlich. Bei
diesem Titel ein unverzichtbares
Qualitatsmerkmal! Ich wiinsche
Ihnen und uns mit dem Buch
einen wirklich groRen Erfolg! Das
Buch hat es verdient!”

,Eine Schneise in den Papier-
dschungel schlagen kann jeder.
Jurgen Kurz macht mit seinem
Buch eine 6-spurige Autobahn
daraus.*

»ich fand das Buch wirklich
grandios anwendbar.*

~Wer ,gewachsene' Verzeichnis-
und Ordnerstrukturen auf seiner
Festplatte kennt, DER braucht
dieses Buch.”

,Das Buch kommt sofort zum
Punkt. Kein Blabla, sondern es
ist eine praktische Anleitung zu
einem aufgeraumten Computer.*

Lmmer ein Gewinn, Note 1.

,Wie man seinen Joballtag
ordentlicher, schlanker und
damit auch effizienter gestal-
ten kann, dazu bekommen wir
fachmannische Unterstiitzung
von Jurgen Kurz.*

,Ein erster Blick lasst erahnen,
dass auch in unserem Haus noch
viel Arbeit vor uns liegt. Fur ein
Gesprach uber eine mdgliche Ko-
operation im Qualitdtsmanagement
ware ich dankbar.”

»von den Ergebnissen bin ich
sehr Uberrascht. Es gestalten
sich neue und bessere Prozesse.
Motivierend in jeder Hinsicht!®

»ich hatte nie geglaubt, dass
dies so eindrucksvoll bei mir
klappen konnte! Viel habe ich
aus dem Buch eigentlich noch
gar nicht umgesetzt. Aber dies
hat sowohl mich, als auch
meine Kollegen in groRes
Staunen versetzt. Einer fragte
sogar, ob ich gekiindigt habe,
weil der Schreibtisch leer war.*
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Jurgen Kurz flhrte in Zusammenarbeit mit der AKAD Hochschule in Leipzig
die Studie zu Effizienz von Arbeitsorganisation und elektronischer Medien
durch. Sie identifiziert Zeitfresser und ineffektive Strukturen im Buroalltag. Die
Arbeitseffizienz-Studie ist Deutschlands groRte und aktuellste Erhebung zur
allgemeinen Arbeitseffizienz mit Uber 20.000 befragten Personen.
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Denn Ablenkungen wie Such- und Wartezeiten, unwichtige Anrufe oder
Unterbrechungen durch Kollegen und Ineffizienzen wie unklare Absprachen,
Datenverlust oder Schnittstellenprobleme ergeben aufsummiert zwei Tage,
so dass lediglich drei Tage pro Arbeitswoche flr produktives Arbeiten Gbrig
bleiben.

Effizienz ist eine dringende Notwendigkeit
der Zeit. Dies bestatigt ein zentrales Er-
gebnis der grofiten Online-Befragung

zur Arbeitseffizienz: Durchschnittlich
kommen die Befragten auf 16 Prozent
Uberstunden — bei einer 40 Stundenwoche
fast ein ganzer Arbeitstag. Trotzdem haben

E-Miails
Besprechungen

lerﬂll?ll.'ﬂﬂ AriRiEr
Inaffizianz finf von sechs das Gefiihl, dass sie immer

Oberstunden noch nicht geniigend arbeiten.

Aber die Studie zeigt auch, dass ein grol3es
Verbesserungspotenzial in der Biroorgani-
sation steckt. Knapp die Halfte der Befragten geht davon aus, dass sie allein
durch einen aufgeraumten Arbeitsplatz um mehr als 20 Prozent effizienter
arbeiten kdénnten.




Jurgen Kurz
im Detail
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,Die Teilnehmer |hrer Session
waren begeistert von Ihrem Vor-
trag und haben Ihnen Bestnoten
gegeben.

Danke, dass Sie dazu beigetra-
gen haben, unsere Veranstal-
tung zu einem grofRen Erfolg zu
machen.”

,Bei uns im Hause ging nach lhrem
Vortrag die grof3e Aufrdumaktion
los und unser Hausmeister kam
aus dem ,Stohnen‘ nicht mehr
raus, denn der Arme musste die
ganzen Berge von Papier und
sonstigen Krimskrams entsorgen.
Wir hatten bei unserer diesjahrigen
Veranstaltung lauter gute Vortrage,
aber lhrer war der beste. Mit der
Benotung von 1,2 lagen Sie an der
Spitze. Aber es war nicht nur der
Inhalt der so toll ankam, auch die
Art, wie Sie den Teilnehmern den
Inhalt vermitteln. Einfach Klasse.*

,Guter Referent: kann begeistern,
musst Du Dir anhéren!”

.Powerbusiness Day: Kaizen-
Mann Jurgen Kurz war da! Auf
vielen Grazer Schreibtischen
herrscht kiinftig mehr Effizienz:
Der ,Powerbusiness Day‘ im TPA
Krone-Center brachte diesmal Er-
gebnisse, die sofort in die Praxis
umsetzbar sind.“

»~Jurgen Kurz ist Deutschlands
Buro-Aufraumer Nummer eins.”

,Das Seminar ist sehr zu empfehlen.
Es ist Uberraschend was alles
maglich ist und wie viele unge-
nutzte Méglichkeiten die Program-
me Outlook und OneNote bieten.*

»Ihr Vortrag hatte alles drin, was
man braucht. Er war witzig, infor-
mativ, Story-Telling, alles dabei.
GrolRe Klasse!®

»Wie Kaizen im Buroalltag
umgesetzt wird, erklarte der
Ordnungsfanatiker anhand
praktischer Beispiele, unter-
haltsamer Anekdoten und von
,Vorher/Nachher‘-Bildern von
unorganisierten Arbeitsplatzen,
in denen sich viele der Zuhorer
selbst wiederfanden.”

~-Am ersten Tag referierte JUr-
gen Kurz auf Grund des grof3en
Interesses zweimal interaktiv
Uber Kaizen, das wortlich Gber-
setzt ,standige Verbesserung
heil3t. Hierbei wurde anschaulich
demonstriert, wie jeder beispiels-
weise durch einen aufgeraumten
Arbeitsplatz Suchzeiten reduziert
und somit effizienter an seinem
Arbeitsplatz arbeiten kann.”

Jenseits von Pedanterie und Prinzipienversessenheit zeigt der preisgekronte
Beratungsprofi und Unternehmenspraktiker auch als Keynote-Speaker, wie
durch Ordnung und Struktur nachhaltig bessere Arbeitserfolge erzielt werden.
Abgelegtes und Angesammeltes wirbelt er ordentlich auf — konsequent und
stets mit einem Augenzwinkern. E-Mail-Flut und Datenchaos werden mit
Humor und Realitatssinn wirksam gemeistert. Dabei ist es egal, ob es sich
um Kick-off-Vortrage bei Firmenprojekten, Kundenveranstaltungen,
Kongressen oder Tagungen handelt.




Biro-Kaizen® ist ein Thema, das niemand kalt lasst. Der Uberflllte
Schreibtisch stellt in vielen Abteilungen ein haufig unterschatztes
Grundubel dar. Der Leidensdruck, den er verursacht, zahlt zu den
schmerzhaften Erfahrungen aller Betroffenen. Darum sind sowohl
Sachbearbeiter als auch Fihrungskrafte immer wieder angetan von
all den pfiffig aufbereiteten Erfahrungsresultaten und Praxisanregungen,
die Jirgen Kurz gekonnt in seinem Vortrag zu platzieren weil3. Er
zeigt Ihnen fir Sie und Ihr Unternehmen den Weg auf zu mehr
Gelassenheit und Souveranitat.
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.Der Organisationsberater und
Aufraumexperte Jurgen Kurz.”

,Viele tolle Tipps, die die Arbeit
effizienter machen.”

»ES war — wieder einmal — ein Er-
lebnis und zudem ein gelungener
Auftakt unserer Seminarreihe.
Haben Sie herzlichen Dank!

Es war so herrlich motivierend.*

,Vielen herzlichen Dank! Das hat
meine Erwartungen vollig tbertrof-
fen.*

~Sehr geehrter Herr Kurz, nattirlich
sind Sie uns in guter Erinnerung,
denn von lhren Vortragen spre-
chen auch heute noch Kunden
sehr positiv. [...] Wir wiinschen
Ihnen weiterhin sehr grof’en Erfolg
und eventuell eine vierte, funfte, ...
Auflage.*

,BUro- und Ordnungsexperte
Jurgen Kurz®

~Deutschlands Aufraumer
Nummer 1, Jurgen Kurz*

,Die diesjahrige Innungsfahrt war
eine rundum gelungene Sache.
Die Tiefe hat sie ganz ohne Zweifel
durch Ihre Vortrage bekommen.
Ich konnte feststellen, dass das
Gehorte nachwirkt.

Ich bin Uberzeugt, dass sich da

in den Kopfen so einiges bewegt.
Und im Kopf fangt ja bekanntlich
alles an. Ich bedanke mich bei
Ihnen nochmals ganz herzlich.

Es freut mich wirklich sehr, dass
meine damals im November ge-
borene Idee Wirklichkeit geworden
ist und die Mannner lhre Impulse
selber horen konnten.*

.Das Gute an diesem Programm
ist, dass es an der Burotlre nicht
Halt macht. Die Ausmistphase hat
sich auf meinen Haushalt tUbertra-
gen. Meine Wohnung ist jetzt zwar
nicht grofer, aber es fuhlt sich
grofder an.*

,Mir macht es nach 31 Jahren
Biroarbeit zum ersten Mal Spal},
die Ablage zu machen. Ich finde in
Sekunden alles, was ich suche! Es
ist so toll!*

Kaum aufgeraumt, kommt ein derar-
tig befreiendes Geflihl auf, ein Stolz,
es gepackt zu haben, was einen
schon jahrelang (!) gestort hatte.*

Ob 50, 500 oder 5.000 Zuhdrer, das Ergebnis ist: Begeisterte Zuhorer
vergeben Bestnoten und wollen am liebsten direkt in die Praxis starten.
Deshalb ist Jirgen Kurz schon 2005 als Experte fur Blroorganisation
in die Liste der Top-Speaker aufgenommen worden.

Hinweise auf Ausschreibungstexte finden Sie im Internet unter
www.buro-kaizen.de




Praxis-Erfolg vor Ort —
Die Umsetzungsbegleitung

Hatte eine Studie des Fraunhofer-Instituts 2006 noch 10 % Suchzeiten der
doch eigentlich produktiv zu nutzenden Arbeitszeit ermittelt. So hat sich die
Situation mit der weiteren Digitalisierung, die eigentlich genau dem Abhilfe
verschaffen sollte, noch weiter verscharft. Deutschlands groRte Arbeitseffizi-
enz-Studie von 2013 liefert Zahlen, die das bestatigen, was wir langst ver-
mutet haben: Zu den Suchzeiten bei Akten, Buromaterialien usw. im Buro,
die sich zwar verringert haben, kommen die Suchzeiten im Computer hinzu,
so dass wir am Ende noch mehr Zeit mit Suchen verbringen als vorher: 13 %.
Das, womit im Grunde effizient gearbeitet werden soll, ist also erst einmal
gar nicht auffindbar und kostet jede Menge Zusatz-Ressourcen.
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,Der Aufraum-Profi*
SWR Fernsehen

»~Jurgen Kurz in unser Unter-
nehmen zu holen, war die beste
Investition meines Lebens.”

Erwin Ballis
Maschinenringe Deutschland
GmbH, Geschétftsfiihrer

,Das neue System macht mir
sogar richtig viel SpaR! Ich fiihle
mich um ein vielfaches ,unbe-
schwerter und leichter* im Kopf,
da ich weil ,wenn der richtige
Tag kommt — kommt auch das
Thema wieder zu mir".

Auch wenn ich fast eine ganze
Woche unterwegs bin, habe ich
alle meine To-Dos fein sduber-
lich sortiert dabei und kann die
Sachen wegarbeiten.*

Rainer Figallo

EADS Deutschland GmbH,
Manager Service Unit - Group HR
Personnel Services

,Buro-Kaizen ist sein Geld wert!
Buro-Kaizen ist eine teambilden-
de MalRnahme! Sehr befreiend

ist die Prozessoptimierung, die
Ordnung und die gemeinsam ver-
einbarten Spielregeln. Insgesamt
super!®

Heidi Sayle

Abteilungsleiterin

.Mein aufgeraumter Arbeitsplatz
macht mir jeden Tag Freude und
ich bin Uberzeugt, dass ich bald
einige Nachahmer in unserem
Haus haben werde. Ich lass die
Burotur bewusst haufig offen,
dass die aufgerdumte Stimmung
ansteckt.”

Christian Manser
Volkswirtschaftsdepartement
Landwirtschaftliches Zentrum SG

,Deutschlands Aufraumer
Nummer 1

P.T. Magazin fiir Wirtschaft und
Gesellschaft

,Wir haben zusammen in un-
serem Bereich im Vergleich zu
den anderen Bereichen etwas
erreicht, das auch uber ein Jahr
nach der Beratung noch Bestand
hat. Dies ist darauf zurickzufiih-
ren, dass wir gemeinsam mit den
Mitarbeitern individuelle, auf sie
zugeschnittene Losungen erar-
beitet haben.*

Ahmet Okluoglu
Kaizen im Bereich Roll-Materi-
al-Management SBB CFF FFS
(Schweizerische Bundesbahn),
Programmleiter

,Im Februar haben wir 4 neue
Mitarbeiter in unsere Bereiche
integriert. Das war Uberhaupt kein
Problem, da von Anfang an klar
war welche Standards fur uns
gelten. Es gab Uberhaupt

keine Schwierigkeiten fur die
Integration neuer Mitarbeiter.*

Martin Lamprecht
Schéck Bauteile GmbH,
Leiter technischer Service

+Aufgrund Ihrer Umsetzungs-
beratung wurden nicht nur die
internen Ablaufe optimiert, son-
dern als Softwarefirma sind wir
insbesondere bei der Program-
mierung auf sehr viele Prinzipien
Ihrer Schulung gestofen, die wir
anwenden koénnen.*

Herbert Uhl
update4u Software AG,
Geschaftsfiihrer
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vorher ~ .- TT 3 Monate spater 4 Jahre spiiter.

Weitere Schreckensergebnisse erfahrt Jirgen Kurz immer wieder direkt

in den Unternehmen, die er berat und trainiert: Sinnlose Besprechungen
(40 % der beschlossenen To-Dos werden nicht umgesetzt), fehlende
Vertretungsregeln, unklare Zustandigkeiten und unzureichende Informatio-
nen.

Die Folgen sind alarmierend: Durch zusatzliche Kostenbelastungen, die
mit klaren und konsequenten Strategien vermeidbar sind, werden Zukunfts-
starke und Wettbewerbsfahigkeit fahrlassig aufs Spiel gesetzt. Und das
wertvollste Gut des Arbeitgebers — der eigene Mitarbeiter — erhalt einen
kraftigen Energie- und Motivationsdampfer.




Flachenersparnis

Hochgerechnete Platzeinsparung
durch aussortierte Ordner, Kataloge
und Zeitschriften:

168 laufende Aktenmeter
{Hohe Ulmer Minster 161 Meter)

» Umsetzung mit Erfolgsgarantie

Jurgen Kurz zeigt direkt bei Ihnen vor Ort, wie Sie genau das in Zukunft ver-
hindern — zunachst reaktiv, dann pro-aktiv und schlie8lich praventiv. Gemein-
sam mit Ihnen und lhren Mitarbeitern erstellt er ganz individuelle Konzepte,
um mit Verschwendung und Ineffizienz dauerhaft aufzurdumen. Diese
konkrete Begleitung ist entscheidend fur den nachhaltigen Verbesserungs-
prozess. Denn Jirgen Kurz verwirklicht in seiner Umsetzungsbegleitung ein
handfestes Ziel: Wir raumen die Schreibtische, Schrianke, Regale und
natiirlich auch die Computer noch genau einmal auf — und danach nie
wieder!
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,Der Aufraum-Experte
Zeitschrift Working@office

.Besonders positiv bewertete der
(ISO)Auditor die komplette Buro-
und Ablauforganisation. Dies ist
uns durch die konsequente
Anwendung der Kaizen-Methode
gelungen.”

Robert Nabenhauer
Nabenhauer Verpackungen,
Geschéftsfiihrer

»,ES war vor allem interessant,
wie lhnen als AulRenstehender
nicht zeitgemale Arbeitsablaufe
aufgefallen sind, die wir bis dahin
nicht erkannt haben.”

Sven Breu
ascent AG,
Leiter Antragsabteilung

,Ich habe eine enorme Weiterent-
wicklung in zwischenmenschli-
chen Beziehungen festgestellt.
Man kann sehr viel schneller
sachorientiert Dinge angehen.
Far mich ist der Status der Arbeit
als Abteilungsleiter sehr viel
schneller sichtbar. Vielen Dank,
dass Sie uns so weit gebracht
haben.*

Franz Josef Bauer
CREATON AG,
Leiter Marketing

,ES ist ein schones Gefiihl, wenn
man in sein Buro zuriickkommt und
es sieht ordentlich aus. Die ersten
Kommentare von Mitarbeitern aber
auch von der Geschaftsleitung
waren sehr positiv.*

Wolfgang Riedl-Strasser
Allweier Prézisionsteile GmbH,
Leiter Vertrieb und Einkauf

~War zuerst sehr skeptisch und bin
jetzt umso mehr begeistert, dass
es funktioniert.”

Michael Mahling
SWU Verkehr

»+Am Anfang war es erschreckend,
dann war es erschreckend ein-
fach.”

Herr Lotterer
Adelhelm Unternehmensgruppe

,Mittlerweile arbeitet das Team
mit einem gemeinsamen Farb-
code zur Nutzung der Classei
Ablage-Systematik. Diesen
Farbcode nutzen wir auch zur
Kategorisierung unserer E-Mails,
Termine und Aufgaben in Out-
look. Die Ablage unserer Abtei-
lung ist sowohl digital wie auch in
Papierform gleich strukturiert und
folgt ebenfalls dem gemeinsamen
Farbcode.

Daher an dieser Stelle noch
einmal Danke von der gesamten
Truppe.”

Andreas Ring
SWU Energie GmbH,
Leiter Projektentwicklung

L,Er ist einer der erfolgreichsten
deutschen Organisationsberater.”

RP ONLINE (Rheinische Post)

Die Strategie hat System: Zunachst geht es dem eigenen Schreibtisch an
Schubladen und Arbeitsflache, dann werden das Biro und die gesamte
Abteilung auf Vordermann gebracht, schlie3lich sogar Gbergreifende
Prozesse und Arbeitsablaufe. Egal ob Papier oder im Computer. Jirgen Kurz
hat fiir alles die passende Ldsung.

Dass das System funktioniert, bestatigen die Kunden
stets aufs Neue.

Ergebnisse in Firmen nach der Umsetzungsbegleitung:
m 25 % Effizienzsteigerung

m 20 % Flachenersparnis

m 30-40 % Erhohung der Mitarbeiterzufriedenheit
m 40-50 % Reduzierung der Suchzeiten

m 20-30 % Verringerung der Durchlaufzeiten

m 790.000 CHF Einsparung ‘
m 119 Verbesserungsvorschlage a
m Verbesserung der Arbeitsatmosphare Ga

m Angenehmere und stressfreiere Arbeit

m Ergebnisse einer Bliro-Kaizen®-Beratung
in Zahlen

68.000 h Einsparungspotenzial, das ist Zeit, die im Unternehmen dringend
gebraucht werden fir:

m Verbesserte Kundenorientierung

m Weitere Einsparungsprojekte

m Notwendige Schulungen

m Abbau von Uberstunden ...
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,BlUro-Kaizen® ist uns total zu-
gute gekommen. Wir sind alle
umgezogen. Hier war es ein rie-
siger Vorteil, vorher Bliro-Kaizen®
gemacht zu haben. Wir hatten in
etwa 50 % weggeworfen, so dass
der gesamte Umzug von 13-14
Mitarbeitern an einem guten hal-
ben Tag erledigt war. Insgesamt
ist es heute wesentlich aufge-
raumter als friher. Im Verhaltnis
zu friher sind das Welten, was
besser ist.”

»Ich habe noch nie ein Seminar
besucht, nach dem ich so viele
Punkte schon in die Praxis umge-
setzt und weiterhin Ideen habe,
weitere Optimierungen umzusetzen.*

Aufgrund des durchschlagenden
Erfolgs des Intensivseminars wur-
de Jurgen Kurz in den exklusiven
Microsoft Sales Circle als

Trainer aufgenommen. Microsoft
schult hier seine Top-Verkaufer.

Microsoft

Business Sales Circle.

Trainer FY14

,Wenn Du Deine wertvolle
Lebenszeit nicht mit sinnlosem
Suchen verbringen willst: Semi-
nar besuchen!”

,Ein Uberragendes Seminar!®

»Ich denke noch gerne an das
Seminar ,20 % mehr Effizienz im
Buro'. Ich bin immer wieder daran,
noch zu optimieren. Aber die Pro-
jektmappen sind einfach toll und
haben schon eine grof3e Erleichte-
rung bei mir gebracht.”

»>ehr informativ, abwechslungs-
reich, die Beispiele sind nicht nur
Theorie, sondern wirklich
umsetzbar.*

,1. Faszinierend, 2. Machen!, 3.
Bergweise Inspiration, 4. Hilfe zum
Umsetzen.*

,Das Thema hat die Teilnehmer
begeistert, da natirlich jeder
gleich gedanklich den Check
seiner eigenen Arbeitsumgebung
gemacht hat.”

»Ich wirde jedem Firmenchef
dieses Seminar ,warmstens’ wei-
terempfehlen.*

Erleben Sie die Philosophie der standigen Veranderung zum Besseren —
schrittweise und systematisch im Seminar. Begeisternd und motivierend
versteht es Jurgen Kurz, Ihnen Hilfsmittel an die Hand zu geben, wie Sie
Ihren Arbeitsplatz Ubersichtlich strukturieren und damit Ihr Arbeitsleben
nachhaltig erleichtern. Jirgen Kurz zeigt wie’s geht und vor allem: wie |hr
Biro ,Fur immer aufgeraumt” bleibt.

In Giengen haben Sie die Gelegenheit, sich in den tempus-Bliros selbst
davon zu Uberzeugen, wie ,Fir immer aufgeraumt” gelebt wird. Offnen Sie
Schranke und Schreibtische. Sehen Sie, wie bei Jirgen Kurz gearbeitet
wird: wie die Arbeitsplatze aufgeraumt, die Abteilungen strukturiert und die
Betriebskiiche organisiert sind. Theorie und Praxis — hier sehen Sie, wie
beides zusammenpasst.

Das Handbuch Biiro-Kaizen® als Seminarunterlage mit weit Gber 200
Praxistipps wird dabei Ihr personlicher Umsetzungsbegleiter.

Aktuelle Seminar-Termine finden Sie unter
www.buro-kaizen.de




~Sehr gespannt waren alle dann auf die Ausfihrungen von Jirgen Kurz, der
zwanzig Prozent mehr Effizienz im Biiro versprach. Mit einem sehr anschau-
lichen Rollenspiel wurde den Unternehmerfrauen deutlich, wie effektiv eine
klare Anweisung und die Ordnung am Arbeitsplatz sind.”

,Das Seminar vom vergangenen Freitag war ein durchschlagender Erfolg.
Seit Freitag sehe ich meine Frau nicht mehr, da sie ihr Baro auf Vordermann
trimmt. Das Ergebnis kann sich schon mehr als sehen lassen. Anbei ein
Schreibtisch Vorher/Nachher-Bild. Und das ist nicht nur ,vom Schreibtisch
runtergewischt’, sondern konsequent direkt mit dem Mappei-System umge-
setzt. Leider habe ich keine Vorher/Nachher-Bilder von Regal und Schubla-
de. Dort ist es dhnlich klasse umgesetzt.*
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»Ein wichtiges Grundlagensemi-
nar fir jeden Buroarbeitsplatz.*

,Die beste Schulung, die ich in
den letzten 10 Jahren Arbeits-
leben besucht habe. Einfach
Klasse!*

»~Ja, es war ein sehr wertvoller Tag
flr mich — mit all den unterschied-
lichen Impulsen der verschiedenen
Referenten.*

,Vielen Dank fur die tolle und sehr
lehrreiche Veranstaltung im Steiff-
Museum! Meine Kollegen und ich
sind im Umsetzungsflow und total
begeistert.”

»2Auch 3 Wochen nach dem Se-
minartag sieht mein Schreibtisch
immer noch viel besser aus als vor
dem Urlaub — Ihnen sei Dank!*

»Ein Kompliment fiir lhr Seminar
und insbesondere daflr, dass lhre
Aussage: ,Mein Mandat endet nie”
von lhnen sofort mit Leben gefillt
wird und Sie sich auch noch nach
dem Seminar mit meinen He-
rausforderungen (unaufgefordert)
auseinandersetzten. Klasse und
vielen Dank.*

»Ich wende die Jurgen Kurz-Me-
thode Ubrigens jetzt auch selber
an und bin sehr begeistert davon.
So ordentlich war es bei mir noch
nie auf dem Schreibtisch.*

»lch mdchte allen Mut machen,
sich dem Thema 100 %-ig zu
stellen und offen fur neue Wege zu

sein, es lohnt sich! Das Geniale am

Leertischler ist einfach: mehr inne-
re Ruhe fur den aktuellen Vorgang,
entspannte Pausen ohne Druck

im Hintergrund, fast keine Uber-
stunden, da man in der regularen
Arbeitszeit einfach mehr schafft.”

»Vielen Dank nochmals fiir das
effektive Kaizen-Seminar in der
letzten Woche in Kassel. Ich habe
mein Buro schon aufgeraumt und
sehr viele Unterlagen und Arbeits-
mittel entsorgt. Sogar die Ablage-
korbe sind weg.

Sehr beeindruckend ist, wie
geordnet und strukturiert dadurch
meine Gedanken im Kopf sind.
Ein befreiendes Gefihl.*

,Vorsicht, Bliro-Kaizen® ist
ansteckend!”

Jurgen Kurz zeigt direkt bei Ihnen vor Ort, wie es geht. Gemeinsam mit
Ihnen und lhren Mitarbeitern erstellt er ganz individuelle Konzepte, um
mit der Verschwendung und Ineffizienz dauerhaft aufzurdumen.

Teil eines jeden Intensivseminars in Giengen ist ein Rundgang in der
tempus GmbH.

Im Rundgang zeigt Jirgen Kurz lhnen, wie die Tipps aus dem Seminar
in seinem Unternehmen in der Praxis umgesetzt werden. Sie sehen, wie
die Firmenziele visualisiert werden, wie bei Jurgen Kurz das Besprechungs-
zimmer effizient organisiert wird oder wie das Verbesserungsvorschlags-
wesen gelebt wird und natirlich kénnen Sie auch einen Blick auf den
Arbeitsplatz von Jirgen Kurz werfen.

\ Dank der DVD zum Firmenrund-
Mﬂ" gang konnen Sie nun die besten

Tipps von Jurgen Kurz auch
bequem zu Hause auf der
Couch ansehen und dann bei
sich in der Firma umsetzen.




Der Longseller

Fiir immer
aufgeraumt

~otellen Sie schon einmal vorsorglich einen Millcontainer bereit. Denn
wahrscheinlich juckt es Sie bereits wahrend der Lektire dieses Buches in
den Fingern — selbst wenn Sie das nicht flir moglich gehalten hatten — lhren
Arbeitsplatz neu zu ordnen und auszumisten. Vorher aber heil3t es: Kopf
einziehen. Denn der Autor Jirgen Kurz schittet ein wahres Fllhorn an prak-
tischen und leicht umsetzbaren Tipps Uber dem Aufraumwilligen aus.*

getAbstract Rezension

Das Buch ging bereits nach 6 Monaten in die 3. Auflage und erreichte auf

Anhieb:

m Platz 1 bei Amazon in der Rubrik ,,Business und Karriere*

m Platz 1 in der Financial Times in der Rubrik ,,Top 10 Wirtschaftsbiicher
Deutschland*

m Den Titel ,,Bestseller der Woche* bei getAbstract

Managememuch.de

Bl TESTSIEGER IS

ARBEITSTECHNIKEN

FINANCIAL TIMES

TEM DELTSCHLAND
Auch als Longseller halt das Buch _{E‘-H-,«I o Bl
stand. Jahrlich kommt eine neue e w
Auflage dazu, es zahlt zu den - w“'-l-*'mﬁ.""“ﬂm

meistverkauften Blicher des Verlags
und schafft es im 10 Jahresrickblick
des Verlags auf Platz 3 der
beliebtestes GABAL Business
Klassiker.
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LStreitschrift wider das
kreative Chaos.”

FINANCIAL TIMES,
Deutschland

~Wer noch zuverlassiger und noch
besser strukturiert werden mochte,
muss dieses Buch gelesen haben.
Es ist sehr verstandlich geschrie-
ben und vor allem fur die Praxis
brauchbar. ,Alles hat einen Platz,
alles hat seinen Platz.” — dieses
Buch hat jetzt seinen Platz in mei-
nem Bucherregal! Innerhalb von 2
Stunden ist dieses Buch gelesen.
Sehr zu empfehlen.®

Robert Nabenhauer
Nabenhauer Verpackungen, Ge-
schéftsfiihrer

,Als mein Schreibtisch fast vor dem
Kollabieren war, habe ich dieses
Buch gefunden und war begeistert.
Seit meinem ersten Aufraumen
sind 2 Monate vergangen, und ich
muss sagen, dass ich immer noch
einen ordentlichen Arbeitsplatz
habe. Mein Chaos ist jetzt hoffent-
lich dauerhaft iberwunden.”

Amazon Rezension

»Eigentlich wissen wir, wie wichtig
Ordnung ist — auch digital. Eigent-
lich. Nur muss schnell etwas

auf dem Desktop gespeichert,

ein paar Mails gecheckt und ein
Dokument gesucht werden. Ord-
nung? Spater mal ... Wie wir un-
sere digitale Welt dauerhaft in den
Griff bekommen, zeigt niemand
besser als Jurgen Kurz mit seinen
unzahligen einfachen, verbluffend
logischen und praktischen Tipps!
Ein grandioses Buch, das nicht
nur ich selbst gut brauchen kann.*

Dr. Stefan Frédrich
Bestsellerautor (,Glinter, der
innere Schweinehund®)

»,Computer waren mal dafir ge-
dacht, dass alles schneller und ef-
fizienter geht. Stattdessen qualen
uns taglich Hunderte von E-Mails
und ein verwirrender Datenwust.
Jurgen Kurz zeigt anschaulich,
wie Sie muhelos eine Schneise
durch den digitalen Dschungel
schlagen und wieder den Durch-
blick gewinnen.*

Prof. Dr. Lothar Seiwert CSP,
CSPGlobal, Top-Keynote-Speaker
und Bestsellerautor

,Nachdem ich schon ein Riesen-
fan des Vorgangerbuches war
und bin hab ich mich sehr auf
den ,digitalen Nachfolger* gefreut.
Und man wird nicht enttauscht.
Ein Buch, was direkt auf den
Punkt kommt, gute Beispiele hat
und sofort umsetzbar ist. Fur
mich eines der Blicher 2014!“

Alexander Winkler
WINKLER TECHNIK GmbH,
Geschéftsfiihrer

»Ihr Buch ,Fur immer aufgeraumt’
hat unsere Arbeit revolutioniert!
Danke nochmal daftir.”

Florian Schmidinger

.Leicht lesbar, auch fur Lesemuf-
fel. Das Buch gibt die Mdglich-
keit, Verbesserungsprozesse im
Buro-Umfeld ,in die Breite‘ zu brin-
gen, da es als einfache Anleitung
fur Multiplikatoren im Unterneh-
men genutzt werden kann.®

Heiko Heynen
PRINOVIS, Senior Lean Manager

»,Ganz viele Tipps, welche ich
gleich in die Praxis umsetzen
konnte. Ich habe mit dem Buch
nun schon wochentlich mind. 2-3
Stunden eingespart!*

Monika Liechti
(Amazon Rezension)

Der Bestseller

b
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Fiir immer
aufgeraumt -
auch digital

,Viele Mitarbeiter ersaufen in ihren E-Mail-Fluten. Jetzt wirft ihnen Jirgen
Kurz einen Rettungsring zu: Kurz, pragnant und praxisnah zeigt er auf, wie
sie ihre E-Mails in den Griff bekommen, statt umgekehrt. Ein Buch voller
brauchbarer Tipps, das genau zur richtigen Zeit kommt. Ich wiinsche ihm
viele Leser!®

Martin Wehrle, Autor des Spiegel-Bestsellers ,Bin ich hier der Depp?*

LFur immer aufgeraumt - auch digital“ ist die logische Fortflihrung des ersten
Buches. In sieben klar strukturierten Kapiteln zeigt Jirgen Kurz, wie ein effi-
zienter Bliro-Alltag auch bei wachsender E-Mail-Flut und Datenchaos mdéglich
ist. Dabei erklart er nicht einfach nur den effizienten Umgang mit Computer,
Smartphone & Co. sondern zeigt zudem, wie die Verkntpfung von Papier und
Elektronik erfolgreich gelingt.

Manageme?tﬁm h.de

B ENVPFEHLUNGEN IR
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Dass das Konzept aufgeht, whids Py
zeigt der Erfolg des Buches. ot
Schon im ersten Jahr schafft 9
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So nah wie |lhr Computer:
Hilfe zur Selbsthilfe

Egal ob Sie fur sich Ihren Schreibtisch aufrdumen wollen, Ihren Computer
entrimpeln wollen, Effizienztipps fur das tagliche Arbeiten, den Umgang mit
E-Mails, Projekten oder fur die Ablage suchen oder ob Sie gleich lhre ganze
Firma selbststadndig umkrempeln wollen. Wir haben die passende Ldsung fur
Sie parat und fihren Sie Schritt fir Schritt an lhr Ziel.

Dax
Kaizen-Biira

Tty Dt Erftgass

N
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Das Kaizen-Biro

Der ultimative Effizienz-Boost fiir Ihr Unter-
nehmen - einfach, gelassen, erfolgreich

m Erprobte Praxistipps, mit denen Sie
systematisch besser werden

= Nitzliche Checklisten fiir mehr Ergebnisse
bei weniger Stress

m Bewahrte Tricks zum Optimieren von
Arbeitsplatzen, Abteilungen und dem
ganzen Unternehmen

= Jede Menge Ideen fiir Anfanger sowie
Geheimnisse fiir Fortgeschrittene

= Sachkundige Ratschlage, wie Sie
Kollegen in die Umsetzung einbinden
kdénnen

wZiemlich genau vor einem Jahr
habe ich Ihr Programm bestellt und
nun im Ruckblick kann ich sagen,
wenn ich auch meinem eigenen
Tempo folgen musste und meinen
eigenen Weg gegangen bin, hat es
sich mehr als gelohnt. Vielen Dank
daftir — auch fir Ihre personlichen
Mails, das tat meiner Seele gut!

llka-Maria Thurmann
Kinder- und Jugendilichen-
therapeutin

»lch konnte also aus dem Online-
Workshop viel mithehmen und wer-
de auf jeden Fall noch weiter dran
arbeiten, denn die Ordner und die
elektronische Ablage miissen drin-
gend noch neu strukturiert werden.*

Monika Szieber
Hersbrucker Zeitung

»Was fur ein toller Online-Kurs!!!
Mir hat es riesig Freude bereitet,
meine Erfolge sind fur mich
erstaunlich und das Engagement,
auf alle Anliegen profunde Antwor-
ten zu geben, schatze ich sehr.
Die Menge an qualitativ hochste-
henden Unterlagen hat mich mehr
wie in Erstaunen versetzt. Von
den Beitragen und Kommentaren
aller Teilnehmer konnte ich enorm
profitieren. Gerne empfehle ich den
Kurs weiter.*

Michael Harth
mh training & coaching

L,ES freut mich, dass es fiir Sie nicht
mit dem Verkauf des Programms ge-
tan ist, sondern Sie auch Interesse
daran zeigen, dass es den Kaufern
nutzt.”

Kurt Herrera
Ev.-luth. Missionswerk
Niedersachsen

LZuerst einmal muss ich lhnen
ein dickes Kompliment machen!
Fir Ihr Seminar und auch fiir
Ihre Kundenpflege. Wirklich erste
Klasse!*

Beatrice Lauster
Medizinische Praxisassistentin

»ich bin wirklich immer wieder
beeindruckt, wie gut Blro-Kaizen
funktioniert! Vor ziemlich genau ei-
nem Jahr habe ich damit angefan-
gen und ich halte dauerhaft privat
und beruflich sehr gut Ordnung.
Echt Klasse!*

Nadine Schauer
heinloth Immobilienverwaltung
GmbH

.Mein Fazit: Alle vorangegange-
nen Versuche —und das waren
einige — alleine mit dem Chaos
fertig zu werden, haben mich
nicht mal halb so weit gebracht
wie dieser Kurs und die gemein-
same Aktion mit den vielen
Mitstreitern. (...)

Herzlichen Dank fur die tolle
Betreuung (...). Ganz sicher kann
ich den Kurs weiterempfehlen,
mir sind da auch schon einige
andere Menschen ein- und auf-
gefallen, die davon profitieren
wdurden ...

Bernd Hesse
HZ Hardware

7-Schritte-Programm

Sie rdumen lhren Schreibtisch noch einmal
auf — und dann NIE wieder!

= Raumen Sie die Widerstande und Felsbrocken
zur Seite, die Sie derzeit abhalten von hoherer

Effizienz und mehr Gelassenheit am Arbeitsplatz.

m Starten Sie jetzt durch und finden Sie lhren
perfekten Arbeitsstil.

= Finden Sie lhren Biro-Kaizen-Bauplan zu
Ihrem Wohlfuihlarbeitsplatz.

m Meistern Sie Informationsuberfluss,
Zeitmangel und Aufschieberitis.

m Starten Sie sofort durch und setzen das
Gelernte selbststandig am eigenen Schreib-
tisch in die Tat um.

= Alles unabhangig von Seminarzeiten oder fest-

gelegten Workshops.

Endlich digital!

Unser digitaler Erfolgskurs macht Sie fit in
Outlook und OneNote

m Praxiserprobtes Tippfeuerwerk mit Gber 100
Quick Wins, mit denen Sie garantiert taglich
mindestens 30 Minuten Zeit einsparen und
dabei noch richtig Spaf’ beim Arbeiten haben.

= Das Geniale an diesem Programm ist, dass es
mit Gber 130 Anwendern entwickelt wurde.
Dadurch ist die hochste Praxisrelevanz
gewahrleistet. Die Antworten auf alle Fragen
der Anwender sind in dieses digitale Lern-
programm mit eingeflossen.

= Sie bekommen Systeme an die Hand, die
zeigen, wie Sie ideal Outlook und OneNote

miteinander verknipfen, so dass lhre Prozesse

extrem schlank und rasend schnell werden.

e - i =

Endich digha

-

=



Bedenkliche Zahlen —
Die Ergebnisse der Arbeits-
effizienz-Studie

Gemeinsam mit der AKAD Hochschule in Leipzig, dem groften privaten
Hochschulverband in Deutschland hat Jirgen Kurz als Buro-Effizienz-Exper-
te Deutschlands grofite Online-Befragung zur Arbeitseffizienz durchgefihrt.
Befragt wurden Gber 20.000 Buro-Mitarbeiter und Selbststandige aus allen
Branchen und Hierarchieebenen.

m \W\ie viel Zeit verbleibt furs Arbeiten?

Die Studie ermittelte, dass im Biro durchschnittlich nur drei von finf Arbeits-
tagen effizient sind. Ablenkungen wie Such- und Wartezeiten, unwichtige
Anrufe oder Unterbrechungen durch Kollegen und Ineffizienzen wie unklare
Absprachen, Datenverlust oder Schnittstellenprobleme ergeben aufsummiert
zwei Tage in der Woche, an denen nicht produktiv gearbeitet wird — was flr
eine Verschwendung!

Wahrend jeder Vierte mehr als die Halfte der empfangenen E-Mails als un-
produktiv bewertet, werden in Besprechungen vereinbarte To-Dos nur zu 60
Prozent umgesetzt. Aus der Beratungspraxis heraus weil} Jirgen Kurz, dass
in Groflunternehmen laut Aussagen der Mitarbeiter eher nur 30-40 Prozent
der in Besprechungen vereinbarten Aufgaben tatsachlich erledigt werden.
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Das Presseecho

Die Relevanz der Studie und der
darin ermittelten Ergebnisse lasst
sich auch an dem umfangreichen
Presseecho, das die Veroffent-
lichung erzeugt hat, ablesen.

In nur kurzer Zeit wurden Uber 50 Ar-
tikel und Meldungen verdffentlicht.

Die ausfihrliche Liste finden Sie
auf www.buro-kaizen.de
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= Trotz Uberstunden immer noch nicht genug
gearbeitet?

Das Ergebnis auf die Frage, ob die Befragten manchmal das Gefiuihl haben,
dass Sie viel gearbeitet haben, aber dass es immer noch nicht genug ist, ist
eindeutig. 84 % bejahen diese Aussage. Dies ist bezeichnend fir den Grad
der Uberbelastung, der allgemein vorherrscht und dem Jiirgen Kurz bei sei-
ner Beratungstatigkeit taglich begegnet.

Die Menschen sind hochmotiviert und fleil3ig und schaffen immer noch nicht
alle Aufgaben. Hier greift Jirgen Kurz ein. Er etabliert ,sich selbstbegrenzen-
de” Systeme und schult das Bewusstsein fir die wirklich wichtigen Aufgaben,
entschlankt Prozesse, denn er weil3:

Erfolg entsteht durch Konzentration, nicht durch Verzettelung.

Ergebnis zur Frage: Haben Sie manchmal das Gefuhl,
dass Sie viel gearbeitet haben, aber dass es immer noch
nicht genug ist?

Weitere Infos zur Studie finden Sie
auf www.blro-kaizen.de




m Zahlen in Kurze

e gt iy m 10 h/Woche fir Bearbeitung von E-Mails
m 19 % der Arbeitszeit in Besprechungen

m 23 % Arbeitszeitverlust durch Ablenkungen
(Stérungen, Wartezeiten, Suchzeiten)

m 25 % Arbeitszeitverlust durch ineffizientes
Arbeiten (Fehlerhafte Priorisierungen,
Probleme bei Schnittstellen und technische
Schwierigkeiten)

m 5,8 Uberstunden pro Woche = 16 % der
vertraglichen Arbeitszeit

Ausgewabhlte Ergebnisse zum Thema E-Mails:

» 1 Tag pro Mitarbeiter und Woche (10 h) fur E-Mails

» 30 % der E-Mails werden als unproduktiv empfunden
» 2/3 hatten ungelesene E-Mails im Posteingang

» Hauptgrund fur Nicht-Beantwortung von wichtigen
E-Mails ist fehlende Zeit

= 60 % lassen sich standig durch neue E-Mails storen

Ausgewahlte Ergebnisse zum Thema Besprechungen:
» 1 Tag pro Woche sitzen Mitarbeiter in Besprechungen
= 2 von 5 Aufgaben werden nicht umgesetzt

m Ergebnis: Durchfihrung weiterer Besprechungen
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Leipzig — Lediglich drei Tage pro Arbaitswoche bleiben wirklich fir produktives Arbaiten
ibrig. Das ist das Ergebnis eimer Studie der Leipziger AKAD Hochschule und der tempus
GmbH.
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m DeutscherldeenPreis
1. Platz in der Branche Dienstleistung,
Handel und Bildung, ausgezeichnet
fiir das betriebsinterne Verbesserungs-
vorschlagswesen, die Stufe 4 der
Buro-Kaizen®-Pyramide

m Internationaler Deutscher

Trainings-Preis in Bronze
Auszeichnung fir die Umsetzungs-
begleitung bei der Schweizerischen
Bundesbahn

m Finalist Internationaler

Deutscher Trainings-Preis
Auszeichnung fir das vorbildliche
Trainingskonzept ,Buro-Kaizen®
durch den Bundesverband Deutscher
Trainer und Verkaufsforderer

= Dr. Gunter von Alberti-Preis
Auszeichnung fir den jahrgangsbesten
Absolvent des Studiengangs Executive
MBA in Entrepreneurial Management
der Steinbeis Universitat Berlin

m brand eins Award
Auszeichnung firr Beste Berater:
Vom Wirtschaftsmagazin ,brand eins”
wurden wir aus 15.000 Beratungsunter-
nehmen zu den besten Unternehmens-
beratern 2014, 2015, 2016 und 2017
gewahlt.

= Great Place to Work®
1. Platz: Auszeichnung von Great
Place to Work® als bester Arbeitgeber
in Baden-Wirttemberg (bis 49 MA).

»Ich mochte mich bei Ihnen be-
danken fiir diesen Online-Work-
shop. (...) Interessanterweise ar-
beite ich seit 1 Woche mit einem
fast leeren Schreibtisch, finde al-
les was ich suche und habe noch
nicht in den Kartons gesucht. Die
Pultordner sowie der Zeit- und
Aufgabenplaner waren fur mich
der ,Durchbruch’. Eine weitere
wichtige Lektion war fir mich,
nicht das Alte aufzuraumen, son-
dern mit Neuem zu beginnen.*

Marita Miiller

BW Bildung und Wissen Verlag
und Software GmbH, Redaktions-
leitung

,Die Rede vom ,kreativen Chaos'
ist eine Lebenslige. Es gibt keine
kreativere Atmosphare als die ei-
nes aufgeraumten Buros. Jirgen
Kurz zeigt lhnen, wie es geht.”

Hermann Scherer
Businessexperte und
Erfolgs-Autor

,Dieses Buch verfugt Uber das
Potenzial, ebenso erfolgreich wie
sein Vorlaufer zu werden: ,Fur
immer aufgerdumt! blieb

22 Wochen auf der Wirtschafts-
blcher-Bestseller-Liste der
Financial Times Deutschland bis
zur Einstellung dieser Zeitung.
Von der fihrenden Internet-Wirt-
schafts-Buchhandlung, manage-
mentbuch.de, wurde ,Flr immer
aufgerdumt!’ zum Test-Sieger

in der Rubrik ,Arbeitstechniken’
gewahlt.

Ich wiinsche dem vorstehend nur
in aller Kiirze vorgestellten Nach-
folge- bzw. Ergédnzungs-Band
auch ein solches Schicksal. Buch
und Autor haben es verdient!*
Prof. Dr. Hardy Wagner
Ehren-Vorsitzender GABAL e. V.
Kuratoriums-\Vorsitzender der
Stiftung STUFEN zum ERFOLG

,Deutschlands bekanntester
Buliro-Aufraumer*

Kélner Stadtanzeiger

»In den letzten Tagen kam mir
ein Lied in den Sinn: ,Der hat
sein Leben am besten verbracht,
der die meisten Menschen hat
froh gemacht. Und da fielen Sie
mir ein. Bestimmt haben Sie zu-
mindest vielen Erleichterung ver-
schafft und neue Lebensfreude,
wenn ihr Baro dann aufgeraumt
war — und blieb.*

Gerhard Bially
Chefredakteur Charisma-Verlag

»,Gute Ansatzpunkte fir Verbes-
serungen, die jeder individuell in
seiner Firma umsetzen kann*

Katrin Fay

Assistentin der Geschéftsleitung,
Gemeinhardt Gertistbau Service
GmbH

,Nochmals herzlichen Dank fiir
Ihren Tag am Dienstag. Sie
haben eine grof3artige Art, auch
bei Hardcore-Volltischlern wie
mir Kaizen und die Freude am
,FUr immer aufgerdumt’ riiber-
zubringen. Hoffe beim nachsten
Wiedersehen auch entspre-
chend groRRe Erfolge berichten
zu konnen. Vielen Dank oder
wie die Schwiezer sagen: Merci
vielmals.*

Norman Rentrop
Verleger

.Praxisnah, gut, umsetzbar.
Meine Erwartungen wurden tGber-
troffen.*

Klaus Kénigsmann
Frankonia Handels GmbH & Co. KG

Sichtbar und messbar -
Preise und Auszeichnungen

» EFQM — Recognised for
Excellence in Europe

m Ausgezeichnet fir Spitzenleistung
o Eunuper in Europa

= Manufacturing

Excellence Award
Best-Practice-Konzepte

in der Industrie
(Geschaftsbereich drilbox)

g

m Best Factory Award
Auszeichnung der besten Unter-
nehmen aus den Bereichen
Produktion und Dienstleistung

j
i
;

Best Practice Award
Fur hervorragende
Dienstleistung

Ludwig-Erhard-Preis-
Wettbewerb

Gewinner des Ludwig-Erhard-
Preis-Wettbewerbs, hdchster
deutscher Unternehmenspreis
(Geschaftsbereich drilbox)

» International Best

& ‘ Service Award
Sy Herausragende Optimierungs-
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Leistung, die uberzeugt —

Die Kunden

m Alle GrofRen, alle Branchen

Automobil und Verkehr

ASFiN AG

BMW AG

Daimler AG

Deutsche Lufthansa AG
EADS Deutschland GmbH
SBB AG

Bau und Energie

CREATON AG

FingerHaus GmbH

Fuchs baut Garten GmbH
Holzbau Grober GmbH

Kuhn GmbH

Lorenz Jokel GmbH & Co. KG
MDS Raumsysteme GmbH

Ott GmbH & Co. KG
RENSCH-HAUS GMBH
RWE AG

Schock Bauteile GmbH
Uzin Utz AG

ZEPPELIN GmbH

Banken, Versicherungen und Finanzdienstleister

ascent AG

Deutsche Bank AG

Nurnberger Versicherungsgruppe
Raiffeisen-Volksbank eG, Aurich
Roésch Steuerberatungsgesellschaft mbH
Sparkasse Langen-Seligenstadt
Talanx Deutschland AG

Volksbank Heilbronn eG

Dienstleistung

dental EGGERT GmbH

Edelstahl- und Bearbeitungs-GmbH
FEYERABEND BURO- UND
INFORMATIONSTECHNIK

Handel

Albromet Handlungsgesellschaft mbh
Autohaus Schneider GmbH

Bohmler Einrichtungshaus GmbH
EURONICS XXL Mega Company
Multikraft Produktions- und Handels-
gesellschaft mbH

Industrie

Caleg Schrank und Gehausebau GmbH
Diehl Stiftung & Co. KG

Dr. Fritz Faulhaber GmbH & Co. KG

elke TECHNIK GmbH

engineering technologie marketing GmbH
FRANK plastic AG

Hans Stark Metall- und Gummiwalzen e. K.
Hydrometer

KRD Sicherheitstechnik GmbH
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Volksbank Mittweida eG
Volksbank Trier eG

Volksbank Ulm-Biberach eG
VORORT Steuerberatungsgesell-
schaft mbH

VR-Bank Langenau-Ulmer Alb eG
WestLB AG

WS Sid GmbH

flyeralarm Dienstleistungs GmbH
GSW Gesellschaft firr Siedlungs- und
Wohnungsbau Baden-Wirttemberg mbH
STEG Stadtentwicklung GmbH

Nabenhauer Verpackungen GmbH
Rodenstock GmbH

Travel Agency Accounting GmbH
Uniton GmbH

VNR Verlag fur die Deutsche Wirtschaft AG
Buchhandlung Vollherbst-Koch

perrin GmbH

Pfander GmbH

Saint-Gobain Glass Germany
Scharfenberger GmbH & Co. KG
Securiton GmbH

SGL CARBON GmbH

Trimet Aluminium SE

Voith GmbH

W. F. Kaiser u. Co. GmbH

STORCK

K] 5BB CFF FFS

BURTON

YASFINAG

EADS

RENSCH

LHAUS |

Waohnrm new erichent

RWE

il S i Nl

Schock

Sparkasse

VOITH

<
;L Universitat St.Gallen

trimet

N N

Linde AG
Wickert Maschinenbau GmbH

IT & Kommunikation
aycan Digitalsysteme GmbH

Update4u Software AG
Microsoft Corporation

Konsumgiiter

ANWR Schuh GmbH

Burton Europe

Naturkost Ernst Weber GmbH
Settele Schwabische Spezialitaten &
Feinkost GmbH

August Storck KG

Logistik
Deutsche Post AG

Rudiger Transport GmbH
Seifert Logistics GmbH

Medien, Verbande und Kommunen

Fachverband der Stuckateure fiir
Ausbau und Fassade BW

IKK Baden-Wirttemberg und Hesse
Kuratorium Bayerischer Maschinen-
und Betriebsringe e.V.
Landesverband der BKK BW
Maschinenringe Deutschland GmbH

Pharma, Kliniken
Altmark-Klinikum gGmbH

Metallinnung Fulda-Hiinfeld
Neu-Ulmer Zeitung

Stadtverwaltung Giengen

SWU Stadtwerke Ulm/Neu-Ulm GmbH
Wirtschaftskammer Tirol

WSA Schweinfurt

Bohringer Ingelheim Pharma GmbH & Co. KG

Klinikum Esslingen GmbH

PAUL HARTMANN AG

R. P. Scherer GmbH & Co. KG
Universitatsklinikum Mannheim
Wohngemeinschaft fiir Senioren,
Bernhausen

Weiterbildung

Bildungswerk der Omnibus-
unternehmer e.V.

Deutscher Sekretarinnentag
Goethe Institut Beirut, Libanon
Hochschule Darmstadt

Jorg Lohr Erfolgstraining

MCI Management Center Innsbruck
Rheinisch-Westfalische Genossen-
schaftsakademie

Sales Motion GmbH

Sonstige

Evangelisches Dekanatsamt Schorndorf
persona service Verwaltungs AG & Co. KG

Staatliches Weinbauinstitut Freiburg

Speakers Excellence Deutsch-
land Holding GmbH
Steuerakademie des Steuerver-
bandes Thuringen e.V.
Universitat St. Gallen

WIFI Tirol

Wirtschaftsjunioren Duisburg
Wirtschaftstag Crailsheim
Wissensforum Minchen
Zukunftssalon Ulm

Die Liste wird taglich langer. Weitere Kunden finden Sie auf www.biiro-kaizen.de



Ausgestrahlt und abgedruckt —

Jurgen Kurz in den Medien

m Fernsehbeitrage

RTL Nachtjournal
Was flr ein Buro-Typ sind Sie?

Sat.1, weckup
Der Aufraumexperte

ARD Buffet
Der Prozessoptimierer

SWR Landesschau
Der Aufraumcoach

SWR, betrifft
Ordnung ist das halbe Leben

Bayerisches Fernsehen, Abendschau
Ordnung am Arbeitsplatz

RegioTV, Humpis — der Talk
Der Aufraumexperte Jirgen Kurz

Bloomberg TV
Seitenweise Wirtschaft

Wissensforum Stuttgart
Interview mit Jurgen Kurz

SWR, Eins Plus in.puncto
Papierkrieg und Zeitschriftentirme

RegioTV, Das Journal
Anti-Chaos-Tipps

SWR Landesschau
Ein Mann raumt auf

NRW.TV, Magazin Background
FUr immer aufgeraumt
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Die Liste wird taglich langer.

Weitere Beitrage finden Sie auf

www.biiro-kaizen.de

= Radioportal

100.5 - Das Hitradio
,Gewinnerschreibtisch* Moderation: Oliver Behrendt

TopFM
,Ordnung und Biroeffizienz* Moderation: Max Férster

SWR 1 - Der Nachmittag
mit Aufriumexperte Jirgen Kurz Moderation: Petra Klein

Radio 7
,FUr immer aufgerdumt® Moderation: Andi Scheiter & Jack Krispin

hr3
,Private Gruscht-Schublade aufraumen® Moderation: Moni Martino

Antenne 1
,Ordnung auf dem Schreibtisch*

Moderation: Oliver Ostermann von Ostermann und der Morgencrew

SWR 1

.Papierstapel und Stiftchaos - Wie man ein Blro aufraumt*

L,Ein aufgeraumtes Leben: Wie viel Ordnung muss, wie viel Unordnung darf sein?*
Moderation: Jorg Biesler, Andreas Doms

Hit-Radio antenne Niedersachsen
Moderation: Schollmayer & Denise

Belgischer Rundfunk
Moderation: Biggi Muller

SWR 3
Moderation: Nicole Koster

HR1 VITA

Moderation: Kai Volker

WDR (Funkhaus Europa)
.Kampf dem Schreibtisch-Chaos”, Stipermercado
Moderation: Andrea Oster

NDR
N-Joy@work Moderation: Jan Kuhimann

LandesWelle Thiiringen
,Ordnung am Arbeitsplatz” Moderation: Amelie Urbanczyk

Big FM Night Talk
,Hilfe ich versinke im Chaos” Moderation: Heiko Bréuning und Doro Adrian

SWR 4
Radiointerview mit Jirgen Kurz und Erfahrungen von Kunden
Moderation: Nina Méllering

SWR 1
~Frahjahrsputz im Blro, mehr Effizienz am Arbeitsplatz”

Deutschlandfunk
.Fruhjahrsputz im Biro“, PISAplus



Ausgestrahlt und abgedruckt —
Jurgen Kurz in den Medien

m Printarchiv

m Jahr 2017

Deutsche Handwerkszeitung - Das Mail-Chaos nach den Feiertagen wirksam bekédmpfen
Die Pflegebibel — Mit effizienten Biirostrukturen gegen Stress und Burnout
Consulting.de — Biiroalltag ohne Biiro

Produktion — Kaizen fiir das Biiro

VOLLGAS - Die Kostenfallen im Unternehmen

Faktor C — Kostenloser Alleskénner

Securiton — Jeden Tag ein bisschen besser!

automobilwoche.de — Uber die Angst der Chefs vor dem Loslassen
detektor.fm — Lupenrein soll's sein

SHK-Profi.de — Effiziente Biirostrukturen

PT Magazin - Mit effizienten Biirostrukturen gegen Stress und Burnout
Impulse — 7 Tipps fiir mehr Ordnung in ihrer E-Mail-Ablage

Produktion.de — Wie das Biiro dank Kaizen zum Effizienztreiber wird
Securiton — Wir raumen auf — fiir immer! Biiro-Kaizen nimmt Einzug bei Securiton
Securiton — Kaizen. Erfahrungsbericht.

Edition F — Navigationsgerat fiir den Arbeitsalltag

Siuddeutsche Zeitung — Der Schreibtisch: Ort der Sauberkeit

Schweiz am Sonntag — digital aufgeraumt

m Jahr 2016

pbsreport — Markenhersteller zeigten das Biiro von morgen

Deutsches Baublatt — Biro-Kaizen

boss - Biiroorganisation

officeeasy — Effiziente Meetings

FOCUS Online - Digitale To-do-Listen, — Alles eine Frage der Strategie
www.welt.de — Ordnung filhrt zu besseren Ideen
www.aachener-zeitung.de — Ordnung am Arbeitsplatz filhrt zu besseren Ideen
www.focus.de — Den Kopf entlasten, — Stressfaktor E-Mail, — Digitale Daten organisieren
Aktiv Steuer - Digital aufgeraumt

handwerk magazin - Friihjahrsputz fiir Ihr Biiro

Factor C — Nur drei von fiinf Arbeitstagen sind effizient

m Jahr 2015

www.focus.de — Mit diesen Tipps schaffen Sie Effizienz statt Chaos im Biiro
Creditreform — Oberflachengestaltung

www.focus.de — Nie mehr Infos suchen: So optimieren Sie Ihre PC-Arbeit!
www.huffingtonpost.de — Andrea raumt auf

Stuttgarter Zeitung/ www.stuttgarter-zeitung.de — Zur Ordnung braucht’s Disziplin
EDITION F — Schiluss mit dem Schreibtisch-Chaos! So geht strukturiertes Arbeiten
unternehmer.de ePAPER - Ab in den Urlaub!

unternehmerWISSEN - Aufgabenflut

working@office — Chaos war gestern

Avery — Tipp von Juergen Kurz

office gold club - Kurz-Tipp des Monats Juli, — Kurz-Tipp des Monats Juni
unternehmen! - Schon aufgeraumt?

unternehmer.de — Rezension Fiir immer aufgeraumt — auch digital
WirtschaftsWoche — Tschiiss, Chaos!

SHKProfi — Endlich Ordnung im E-Mail-Fach

Noch erfolgreicher — So vermeiden Sie digitales Chaos

photovoltaik — ENDLICH AUFGERAUMT
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Schluss mit dem
Biro-Chaos
Leipziger Volkszeitung

Blro Chaos! Wer aufraumt, hat
mehr Erfolg
Kélner Express
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Schreibtischforscher kampfen
gegen das Blrochaos
SPIEGEL ONLINE

Die Liste wird taglich langer.
Die neuesten Beitrage
finden Sie auf
www.bliro-kaizen.de

m Jahr 2014

cebra.biz - Ein Bild sagt mehr als tausend Worte

Bild online - Job-Loser oder Karrierist. Der Schreibtisch verrét's
cash-online - Wie Sie die tagliche Informationsflut beherrschen
Filderzeitung - Der Ausstieg aus dem Hamsterrad
KARRIEREFAKTOR.de - 5 Fragen an Jiirgen Kurz

QZ-online.de - 7 Tipps fiir einen entspannten Umgang mit E-Mails

BM - Sie haben Post

Nr. 4 DAS BURO - Verarbeiten statt sichten

wissensmanagement - E-Mails — Fluch oder Segen fiir die Wissensarbeit
www.emotion.de - Fiirimmer aufgeraumt - auch digital!
BERUFEBILDER- 12 Tipps zum Aufraumen im Biiro & am Computer
MARKISCHE ONLINEZEITUNG - Ordnung ist das halbe Leben
wz-newsline.de - Tipps vom Karriereberater

Cash.ONLINE - Fiir immer aufgeraumt

Frankfurter Rundschau.de - So starten Sie ohne Job-Stress in den Urlaub
TrainerJournal - Misten Sie digital aus!

bilanz+buchhaltung - 7 Schritte zum fiir immer aufgerdumten Schreibtisch
BM - Kreatives Chaos

working@office - Endlich mehr Effizienz

P.T. MAGAZIN - Der groRe Kehraus

m Jahr 2013

re-natur - Guter Vorsatz fiir 2014

VerkehrsRUNDSCHAU - Mit weniger Aufwand mehr erreichen
DER TAGESSPIEGEL - Ordnung ins Chaos bringen

Die Lokale - Aufgerdumter Schreibtisch

SPIEGEL ONLINE - Voligemiillte Schreibtische

Centaur_ ROSSMANN - Tabula rasa

www.haufe.de - Was gegen die Urlaubs-E-Mail-Flut hilft

duz - Ordnung ist das halbe Gift

Roter Reiter - Business-Tipp: Ein freier Schreibtisch schafft einen freien Kopf
HK-Magazin - Ein Mébelhersteller raumt das Biiro auf

QZ - Neustart am Schreibtisch

Auf einem Blick - Wie viel Ordnung muss sein?

Kdlner Stadtanzeiger - Eichhérnchen hinter den Schreibtischen
Focus spezial - So gelingt der Jobwechsel

Malerblatt - Ordentlich stressfrei

PT-Magazin - Ende des Suchens

ABZ - Ordnung im Postfach

unternehmer.de - Weniger Chaos, Weniger Stress

Leipziger Volkszeitung - Schluss mit dem Biiro-Chaos

PT Magazin - Ordnung ist das halbe Leben

Dt. Handwerksblatt - 7 Schritte zum leeren Schreibtisch
Immobilienmagazin Standort - Eigener Arbeitsplatz schafft Vertrautheit
Charisma - Goliath im Biiro

m Jahr 2012

NWZ — Produktive Leere am Schreibtisch

Dt. Handwerksblatt — 7 Schritte zum leeren Schreibtisch
Men‘s Health — Auf den Sprung ins neue Leben
Glaswelt — Sieben Tipps zum leeren Schreibtisch

BdS - Sieben Tipps zum leeren Schreibtisch

Stuttgarter Nachrichten — Reset am Schreibtisch
Immobilienprofi — Sieben Tipps zum leeren Schreibtisch
Season - Jetzt wird das Chaos geregelt

io management — Kaizen bringt auch im Biiro Erfolg



Sunny7 — Chaos oder Unordnung

Welt Kompakt - Das Biiro der Zukunft

Kleine Zeitung - Die Visitenkarten des Verkaufers

Welt Online - Das Biiro der Zukuntt

Vertriebsnachrichten — Fir immer aufgerdumt

IKK Classic — Kampf dem Schreibtischchaos

AGITANO Magazin - Jirgen Kurz im Personality-Interview
Business-wissen.de — Schreibtischchaos effizient beseitigen

Frankfurter Rundschau, Schwabische.de, Web.de, Stiddeutsche Zeitung,
Berliner Zeitung, Stern.de, Frankfurter Neue Presse, WZ-newsline,
NWZ — Auf dem Schreibtisch Ordnung halten

pds Aktuell - Fir immer aufgeraumt

Zahn Arzt - Die Menge ist nicht das Problem

IHK Ostwurttemberg - BDVT Preis an Jiirgen Kurz

Schweizer Anzeiger - Tipp 1: Intelligenter Posteingang

Cash - Vom Volltischler zum Leertischler

VDI-Nachrichten - Ordnung im E-Mail Fach
managerSeminare - Aufgeraumt arbeiten

Sudwest-Presse - Bevor der Schreibtisch Angst macht

Capital Karriere - So haben Sie mehr vom Tag

Business&lT - Der Weg aus dem Chaos

IT-Daily - zwanzig Prozent mehr Effizienz im Biiro

LOB Magazin - Home sweet Homeoffice

boss Blirowirtschaft International - Jedem Ding einen Platz
Main-Echo - Schreibtisch-Ordnung ist keine Hexerei

Die Reiterin - Ordnung im Spind

Stuttgarter Nachrichten - Chaos im Biiro senkt die Karrierechancen
Kolner Stadt-Anzeiger - Leben: Ein Plan fiir jedes Zimmer
Simplify your life - Top-Tipps von Deutschlands Mister Schreibtisch
Avery Dennison - Einstein hatte Unrecht: Chaos ist nicht kreativ
KARRIEREWELT - Aufraumen befreit die Seele

WELT ONLINE - Aufraumen befreit die Seele

businesson - Das 7 Schritte Programm zum fiir immer aufgerdumten Schreibtisch
working@office - Mit 7 Tipps zum blanken Schreibtisch - AVERY Zweckform
Hamburger Abendblatt - Leitfaden fir mehr Ordnung und Effizienz im Biiro
freundin leichter leben - Alles in bester ORDNUNG

Cebra - Kleine Helfer - groRe Wirkung

PBS - Ordnung muss sein!

Office&paper - Umfassende Unterstiitzung fiir den Handel

MB-Revue - Ordnung sichert Arbeitsplatze

Der ImmobilienVerwalter - Ein Hausverwalter packt ein

Wirtschaft in Ostwirttemberg - TEMPUS. GMBH Fiir immer aufgerdumt
CIlO - E-Mails am besten sofort bearbeiten

vdi nachrichten - Durchstarten leicht gemacht - 7 Tipps fiir einen leeren Schreibtisch
Financial Times Deutschland - Biiro-Messies - Alles in Unordnung
Pressemeldung Hessen-Marburg-Biedenkopf - Keiner hat Zeit zum Aufrdumen
working@office - Warum Sie ein Posteingangskérbchen brauchen
ManagerSeminare - People & Projects

4managers.de - Kampf dem Biirochaos

wissen + karriere - Organize yourself

Milnchen Business on.de - Firr immer aufgerdumt

businesson - Fiir immer aufgeraumt

working@office - Perfekt mit Wiedervorlagen

40 www.biiro-kaizen.de

Dic Gélahren der

digitalen E-Mail-Flue

Spedition macht klar Schiff
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Die Liste wird taglich langer.
Altere Beitrage finden Sie auf
www.biiro-kaizen.de

Kdlner Stadtanzeiger - Friihjahrsputz im E-Mail-Fach
working@office - So bekommen Sie Ihre Mails in den Griff
managerSeminare - Aufrdumen im Libanon

Papier + Technik - Weniger ist oft mehr

Frankfurter Rundschau - Nie mehr Durcheinander

tempra - 20 Prozent mehr Effizienz im Biro

tk-online.de - Gut sortiert im Biiro

IHK Magazin Wirtschaft - Ordnung ist die halbe Arbeit
cash.online - Mobile Biros: Mehr Effizienz durch Biiro-Kaizen
Charisma - Interview mit Jiirgen Kurz

die bank - Nie mehr Zettelwirtschaft

bpz baupraxis zeitung - Von wegen kreatives Chaos

Office Life - Ordnung im Biiro spart Kosten und sichert Arbeitsplatze
berlinonline.de - Nie mehr Durcheinander

working@office - Kampf dem Biirochaos

Die Rheinpfalz, Ratgeber Ausbildung und Beruf - 7 Tipps fiir einen leeren Schreibtisch
Produktion - Platz fiir neue Ideen schaffen

bbr Bander Bleche Rohre - Unordnung ist das halbe Leben
MB-Revue Maschinenbau - Standardisierung der Biiroorganisation
VDBUM - Gut aufgeraumt erfolgreich durch die Krise

SWR Fernsehen - Ein Mann rdumt auf, Organisationsexperte Jiirgen Kurz gibt Tipps
all4finance - 7 Tipps zum leeren Schreibtisch

Deutsches Baublatt - 7 Tipps zum leeren Schreibtisch

Das Buro - Kampf dem Biirochaos

Wissen+Karriere - Kampf dem Biirochaos

Heilbronner Stimme - Spedition macht klar Schiff

Staatsanzeiger - 7 Tipps fiir den geordneten Schreibtisch

RP Online - Rettung aus dem Biiro-Chaos

Rheinische Post - Kampf dem Chaos

SPIEGEL ONLINE- schreibtischforscher kampfen gegen das Biirochaos
Kolner Express - Biiro Chaos! Wer aufraumt hat mehr Erfolg
Stuttgarter Zeitung - Ordnung auf dem Tisch

Arzte Woche - Die Gefahren der digitalen E-Mail-Flut umschiffen

Back Journal - Auf Wiedersehen, Chaos!

Sudwest aktiv - 2. Wirtschaftstag im Crailsheimer Hangar

Hohenloher Tageblatt - 2. Wirtschaftstag im Crailsheimer Hangar

ZfLL - Warum Sie nur EIN Posteingangskérbchen brauchen

Wirtschaft in Ostwirttemberg - tempus GmbH

ZfLL - Schluss mit der Zettelwirtschaft

Nn-tv - Mails werden zur Massenplage

Officelife - Warum Sie nur EIN Posteingangskérbchen brauchen

Officelife - Schluss mit der Zettelwirtschaft

ZfLL - Fiir immer aufgeraumt

Maschinenbau.de - Schneller und flexibler durch Biiro-Kaizen

Travel Talk - Geriimpel raus, Ordnung rein

Der Arbeitsmethodiker - Fiir immer aufgeraumt, freier Schreibtisch und klarer Kopf
idea Spezial - Freier Schreibtisch, freier Kopf

Handwerk magazin - IKK-Forum ,Stress macht nicht gliicklich*

ZfLL - Freier Schreibtisch, freier Kopf

Officelife - Das Chaos im Griff behalten

Heidenheimer Zeitung - Der ,Aufraumer erobert jetzt auch den Buchmarkt
Das-Buero-Magazin.de - Leertischler sind effizinter
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Schreibtischforscher Kimpfen gegen das Blirochaos
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Hirgen Kyrz

Alles eine Frage der Stratlegle

Clever vorgehen: Mit diesen 5 Tipps schaffen Sie Ihre
To-do-Listen mit links

Freimjg. 22.04.2006, (3:33 -
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Verpniliern
Tealen wnd Dietaills

Caloubox To-do-Listen kinnen cinem ies Leben vereinfischen, wenn man richtlg mil {hnen umgehi

To-do-Listen sollen ginem das Leben ericichiom und kinnben so ¢infach scin: Aufgaben sammedn und der Rethe nach
aharbeiten, S0 ruminde die Theorie. Doch in der Mraxis herrsch oftmals das poure Chaos. Min dicsen fiind" Tipps

gelingt strategisches Arbiten

Jirgen Kure, iir jedes Blirochaos gewappnel, hat bei seinen Beratungen schon alles peschen: Schreibiische die
supgepilastert sind mit kKleingn gefben Kleberzetieln, Schreibiischunierlagen, mis sum Tel durchgesinichenen Aufjaben
und mit hibschen Zefchnungen pespleki, dass es wohl schon mchs an ein modemes Kunstwierk erinnen. als on eime
Gbersichiliche Aulgabenlisie,

Natlirlich getn das Cianee auch diginal, so ist sumindest die Leserlichien, der ol schnell hingeschmierien Auligaben,
powihrigisict, Unziiblige Aulgaben-Tooks warden gipens dafllr programmien umd von viclen getestel. Doch beider oft
abchi von Dauer,




Cesundheit

WELTC ONLINE

KARFIFRPWELT | § FRAGEN: § PRAGEH AN JURGEN KBRZ 11 12 2000 | Autor Maesten Schusbiern

"Aufraumen befreit die Seele”

Warum Gilll es vielen so schwer, Ordnong im Biiro zo halten?

AUF DEM
SPRUNG
IN EIN NEUES
LEBEN

Einer der Grilnde licgt darin. dass Menschen heute im Durchschnitt an 20 bis 30 Projekten und
Aulgaben gleichzeinig arbeiten. Die Leute mikchten alles, was <ie noch erledigen milssen, in Form von
Papicrabingen im Blick behalten. Sie erhoffen sich eine Art Transparenz in Bezug auf ihre
Aulgabengebiete, wenn sie sich mat Papierstapeln umgeben. Diese Transparenz bleibt eine Ilusion.
stattdessen schlagen die unnufgerfumiten Schreibische den Leuten aufs Gemilit. Das Gleiche gilt
brigens fikr den E-Mail-Eingang: Wenn sich 20 oder 30 unbeantwonete Mails darin befinden, wiichst

dns Unbehagen.
Ist der Sinn fiir Ordaung nicht vor allem typhedingt?

Selbsiverstindlich gibt es Menschen, denen es leichier als anderen fEllt, Ordnung 20 halten, Das
Wichtigste aber ist: Jeder Mensch ist in der Lage, ordentlicher zu werden.

Wic kann mam ¢ schaffen, mehr Struktor in die cigenen Arbeitsunterlagen zu bringen?

s s BT 5 U SpaeT Db @iy e
¥ Eh - poba prsdiew phets an o wilruien " Db
Wer mir erkllin, dass er boffmungslos unordentlich ist, den frage sch mundichst, wic es in scinen "r:."'_r' Auzsmecie | N wierenen oo V3 hautpster
Kilchenschubladen aussieht. Die meisten berichien, dass sich die Schublade mit Kanoffelsamplier und ? < L T e
Schneebesen in cinem leicht chactischen Zustand befindet, wihrend die Besteckschublade mit den CH WILL MEHR KCH MOCHTL
festen Flichern filr Loffeln, Gabeln und Messem gonz prima aussicht. Diese Einsicht Hisst sich nuch ERREICHEN WENIGER
auf den Arbeitsplatz ibertragen, Jedes Ablagesystem braucht eine feste Strukiur. die vorgibt, wo W JOB ADFR..  STRESS HAGEN,
Papiere und andere Dinge ihren Platz finden. Emscheidend ist, dass Ablagesysteme individuell an die e
Mitarbeiter und an die speziellen Erfordemnisse des Jobs angepasst werden. Ein Schema F gibt es e e e e
abohy: e e e e
Was hilft cinem, die guten Vorsiitze auch tatsichlich durchzuhalten? - e — e e Me“SHealtI]
Wenn atsichlich ein nachvollziehbares Ondnungssystem geschalfen wurde, fiillt es den meisien L S e T T e
Menschen leicht, Ordnung zu hahien. Sie sind erleichiert, weil s endliche cine Strukiur in ihren - - i T e
Arbeitsunterlagen gibe, Meist beruten wir Abteilungen, in denen etwa 15 Menschen arbeiten, Wenn et e ﬂ
wir nach ungefihr einem Jahr die Firmen emeut aufsuchen, dann zeigt es sich, dass die meisten der et s e e | IR
Schreibtische noch penauso ausschen, wie Wir s gemeinsam erarbeitet haben., Interessant ist dabei - "-;.. E
auch, dass sogar Mitarbeiter, die spiter 2u dem Team gestollen sind, die vorhandenen st e e
Ordnungsstrukturen fbernehmen. Die Zeitersparnis filr die Teams ist enorm. R e
ki | T
Welche Wirkung hat cin aufgeriiomter Schreibtisch aufl die Psyche? i ",l_ﬁ - ﬂ
— |y -
Wer seinen Schreibtisch von unndtigem Ballast befreit, befrent auch die Secle. Papierstapel e b | e
signalisieren, dass man seine Aufgaben nicht im Griff hat und dass die Arbeit des Tages nicht erledigt —e s TIITI T
it Menschen, die einen aufgeriiumben Schrefbtisch hinterlassen, kiinnen umer anderem auch | — ——
cntspannier in den Feierabend starten. schie e e e

Jorgen Kurz: Fiir immer aufgeriiumi. Zwanzig Prozent mehr Effizienz im Biro, Gabal, 19.90 Euro, s e Sy
kostenlose downloads unter www fuer-immer-aufgeracumi de — - e g . e
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Nie mehr Durcheinander

Schreibtischchaoten arbeiten nicht effektiv - egin Gesprach mit Aufravmcoach lorgen Kurz

Badungamsnisteris Dr. Annetis Schavan besuchie unsssen Messssiang aul der datectn in Haeroer
Sa gratuleris rur Ausrsschnung als Finalst beim elsrnalionaien deutschan Tramngseed”. Ein Bonoszen:
Handbauch nafem she genns &n, mE den YWorien: Toll, dass kann kch glesoh an resinsm Scheeibiisch susprobiesen.
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Ministerin am tempus-Stand

GIENGEN. Die G #r Fir-
ma tempus baut ihne inings-
und Beratungskapazitilen zi-
glg aus ond war deshalb mit
el Adsslell thnden sl
Evropas grolier Bildungsmesse
Ldkdacta™ In Mannover verbne-
ten. Dr. Annetie Schavan, Bun-
desministerin {ir Bildung und
Forschung, besuchie den Stand
direkt fm  Anschluss an die
MenseerGifnung an den tempuas-
Stand zu komean, Die Glenge-
per Firma tempuos hat ein ho-
del]l entwickell, mit der Firmen
nn ihier Fitness nrbeiten kin-
nem. Dheses Bodell wurde nun

Blro-Kaizren auf der didacta

{Gr den Schulbereich Oberira-
gen. DNe Minksterin interessierie
sich welterhin fidr Biro-aizen,
ein Koneept, das 20 Frozenl Er=
rnis in Biros versprichi und
urch den Geschifi r Jir-
gen Kurs vargesiollt wurde,
Dips Folo zelgt (von links) Jan
Figel, EU=Kommissar fiir alige=
meine und berufliche Bildung;
Dr. Annelte Schavan, Bundes-
ministesin fir Bildung und Far-
schung; Jirgen Hurz, Ge-
schilsfihrer © us - GmbHE
und Experie [Gr Hiro-Kalzen
Prol. Dr. Jorg Knobhlauch, ge=
schifiziihrender CGesellechalter

e P Qe o MY

o 1A 1 Bl A Frgel, Bildygiesraieee Dr Srrens Sowvan. Jogen R Prol D ey Keobisas




FWIEL DT | LIRS

DUISBURG e.V.

A T———

ay===

, ———
i

sind.

Oetruaryy Fargl wes = = A e e By sk
i i) Ciew' B dfopeirr g VPl Tt i s el Bl S
Birr-Fmnen by urinnssgs sngaibirel. iLind ronseyen ok e
K gl FRA i, [ P Timipdeo i i, B PR P
Ll gl

Abwunrcier Bada, Fackborsior tae Cresson AG berickin
it pase vt i Pl AL Dova i | st bebiL Dl Wiy il UL Sl i iy

iy,

]

=

[ PO S PR FETITE T T SR e

n.i-l-.ll P ey By s [ Smome Gl by
ey v wad s |1 oy ke o sy
ik mmrh b b i s gt ke L

ad
o . S e, 50 ST G e gy it B aren s “widrdige g
:&‘:r:ﬂ:d-'u—-’ el ] Wi et airlnsnieti P e lbirbarsngitiiat s - g 11 Bt Fobri Delieurg B L"-"'*_:_'“-"__:_':":_‘.-_‘-_:‘_h__
Ll e ok -—‘“’" EAshrunge: amer gl da noh o e o g i Tomamce wradi e il 5 e b i e b v e
.rr-.;--ll-"'l__.._u-—ﬂ"l"""' = g Sk e e e e et en ylee JE1 Mderen o sr e el iirvini, oo 1 dhetdrndr sl (2 e
ﬂlﬂ—"ﬁ-ﬂ- ..-H'.'_- o i e ey e b g L
i ]
e T ar— ke o =l o ey br e e e e —
:—-'-;..-——""'"'"' Wi I I 8 Al St
- Do Fragpa e bl oy e e mdpleh T P verilip L
Fifi 5 LMRE ] R S e i, e i Tl i Al el i et B
A Den. o .ﬁt,/“‘_;fﬁ-s{:: L n s Modnger w1 Raflaeaer grg o
iri e L. Na i —-ﬁ‘: e e rupe (e par g pe S el Uromperk bon e ey bmers W i e bl
I s il A e T L e Fomewe o B e e T g s ko . Do Drgeceal e seed W wTaey o
o e o= e ] e merte e e et mal dee 1 depee b
ph akals W Wan 1
Y i gt (i Vi intel e SRR ; N i
ey e g 1 S e L e Tt pemintn e - —
L I ..fl SRR e PR CRRRL TR 8 RS RmSsTAny
) ok adky. M ol e g L e i o A S i Vi el o e GIENGEN -
' e D §. oF P
R o T, SO S T8 e G0 L Bt o, | [ i o AN DER BREN s i
o', =5 L 'i-...lf—.:l—.L.-.. o #
|-1"|.._ J-|-t-'| o TY j-”-...'l - -__#'
T A - e B
- iup_. - LL F e ‘wenal il -E"'-
] Harpeirais Fd
Al Dk % WA 1] Cadiiegar: i e lirens
T R S | T = =3 '
ik el [t - rom
3 : x . - ﬂhﬂ';'ﬂ f Lt t RS
[N | T C % [ Py ]
T T, I | i
H mr (®
N - g
Lo ik e T aln? ..-u-h-'::"'_:.-qn#"
, v i cer Slaitrereatiung (g S s PR i . 3
- AL iy, ; - _— 5 ﬂ_“““
Tt goatr BiE Manr - P T e "__ T _-W"
e x'- g r = .:l-l - e
e e Ssreerasaiurg g oh ek Anche . *u i et —— e
H"‘h Ha s Lo i smonar Savjanken b Rameesn ingen T S ’ - L » ":.-.l-ll"-"-'—
A b Y LT e TR SR R Y Faily i . B
180y uletet ereain P Hingedarsaen o Crdder v 5 O e - N s 1 —
T e - Ul g Sazhi I WARY Livas, =] et iy i
SOTeE APRIIASA il QoG disit heor FerSemeury L T
e i it v o G et skt han B 5 b ] i _._..ﬂ_""_'-’
H i Aatmr duwan me o iesrwn Blroe roch e srhesiy i T
Ia i Woleg
b Fivwr Wiars, sl Chnm for e Chrursgy bsrsiesgel el T | “MM-HII"
¥ st und B e, derese bisthaoen ud : AT T e iite mich e f
'-'-h_.__ ‘Mhrlmmhﬂww'mﬁl T o - T o m!ﬁ l#.—'ﬂ'pli'"
’llhq.,_—' Bl Pl o, et s nac®, S [hrg b -"|"""\— ¥ Ty il 5 . ﬂ—'wﬂ
e i welrsires o Fifte meliman vl il b J R el 3 L i paiich st et
- T F e per mfpnriat g it - - =#“‘“#F
L F. RER Pl e i
L_ --.'\1l\.i|_.!|__I v
[} . " r" = ‘I I L -
[
s [P— - e
Ees ity Alle Referenzen finden Sie auf www.biiro-kaizen.de
e i
--"-'—1-1...
- [ . = AP |

www.btiro-kaizen.de

52



54

Jurgen Kurz — der Experte fur Buro-
organisation.

TIMES

,Die Rede vom ,kreativen Chaos' ist
eine Lebensluge. Es gibt keine krea-
tivere Atmosphare als die eines auf-
geraumten Buros. Jurgen Kurz zeigt
Ihnen, wie es geht.”

,Profi-Aufraumer Jurgen Kurz schafft ARD.de®
Ordnung im Buro.”

,Wie man seinen Joballtag ordentlicher,
schlanker und damit auch effizienter

gestalten kann, dazu bekommen wir
fachmannische Unterstltzung von
Jurgen Kurz.”

www.btiro-kaizen.de

So urteilen ...

... die Unternehmer

,Jurgen Kurz in unser Unternehmen zu
holen, war die beste Investition meines
Lebens.”

Erwin Ballis, Maschinenringe Deutschland GmbH, Geschéftsfiihrer

... die Mitarbeiter

,oie haben den groldten Skeptiker ge-
genuber Buro-Kaizen zum ,schlech-
ten Gewissen der Abteilung’ gemacht.
Hatte ich nie gedacht, bin 100 %
uberzeugt.”

Daniela Breimair, BMR Service GmbH

... die Seminarteilnehmer

,Die beste Schulung, die ich in den
letzten 10 Jahren Arbeitsleben besucht
habe. Einfach klasse!”

Matthias Eppler, Dana Corporation




Jahrgang 1965, verheiratet, 2 Kinder

MBA-Studium in Deutschland, St. Gallen und Chicago, Dipl.-Betriebswirt (FH)
langjahrige Erfahrung in der Geschaftsfuhrung mittelstandischer Unternehmen
Geschéftsfiihrer von tempus und tempus-Consulting®

Far immer aufgeraumt — 20 % mehr Effizienz mit Blro-Kaizen®

Fir immer aufgerdumt — auch digital ,So meistern Sie E-Mail-Flut und
Datenchaos®

,Das Genie beherrscht das Chaos” Albert Einstein
,Das Genie beherrscht SEIN Chaos*” Jiirgen Kurz

Menschen arbeiten hart und gehen trotzdem unzufrieden nach Hause.
Jurgen Kurz mdchte helfen, dass die Menschen gelassen erfolgreicher werden
kénnen — zum Wohl des Unternehmens und der Mitarbeiter.

Gewinner des Ludwig-Erhard-Preis-Wettbewerbs (Geschaftsbereich drilbox)
Bronze-Preistrager beim Internationalen Deutschen Trainings-Preis
DeutscherldeenPreis — 1. Platz in der Branche Dienstleistung, Handel und
Bildung, ausgezeichnet fur das betriebsinterne Verbesserungsvorschlagswesen
Beste Berater 2014 bis 2017, ausgezeichnet vom Wirtschaftsmagazin
,orand eins*

1. Platz: Auszeichnung von Great Place to Work® als bester Arbeitgeber in
Baden-Wirttemberg (bis 49 MA)

»~Jurgen Kurz, der Experte fur Effizienz im Blro.” ntv
~Jurgen Kurz - der Aufraumexperte. . ™

,Der Aufraum-Profi. (%

,Der Buro-Chaos-Detektiv.“ =/ m™

»~Jurgen Kurz ist Deutschlands

Biiro-Aufraumer Nummer eins.“ """ i

Profi-Aufraumer Jiirgen Kurz schafft Ordnung im Biro.© [EI¥H

www.bliro-kaizen.de




