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Wie das Biiro dank Kaizen zum
Effizienztreiber wird

Susanne Bader am 18. September 2017 um 07:00 Uhr

Im Biiro werden viele Ressourcen verschwendet. Die Tempus-
Akademie verrat in einem TOP-Seminar, wie ein aufgeraumter
Arbeitsplatz zu mehr Effizienz in den Arbeitsablaufen beitragt.

Wer die Prozesse in seiner Verwaltung optimiert, spart nicht nur Zeit: Die Mitarbeiter arbeiten
auch besser. - Bild: Pixabay

Mehr zum Thema:
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Erfahrungsaustausch
Darum lohnt es sich, beim TOP-
Programm mitzumachen

Den Kollegen zeigen, wie es richtig geht: Juli-
an Mundl, Noventa Consulting AG, beschreibt,
warum sich das Engagement als Gastgeber
beim TOP-Programm lohnt. mehr...

(veranstaltungen/topinnovation/archiv
/darum-lohnt-es-sich-beim-top-
programm-mitzumachen-103.html)

Produktionsprozesse stehen permanent auf dem Priifstand. Doch
wahrend es in der Fabrikhalle blitzt und blinkt, quellen die Schreibtische
in Verwaltung und Buros schier Gber. Vermeintlich wichtige Unterlagen,
allen Traumen von einem papierlosen Bliros zum Trotz noch immer im
Umlauf, stapeln sich neben verblichenen Aktenordnern und
abgegriffenen Biroutensilien.

Dabei liegt genau hier, bei den Prozessen in Biiro und Verwaltung, eine
wichtige Quelle fiir mehr Produktivitat. Denn auBerhalb der Produktion
werden genau jene Fehler begangen, die am leichtesten entstehen, am
schwierigsten zu finden sind, die teuersten Auswirkungen haben und
am kompliziertesten zu beseitigen sind.

Die Losung heil3t: Buro-Kaizen — dabei handelt es sich um eine
Methode, mit der der Schreibtisch leer und die Ablage so aufgerdaumt
wird, dass nichts mehr von der eigentlichen Arbeitsaufgabe ablenkt.

Der Nutzen fiir das Unternehmen ist laut der Tempus-Akademie
deutlich: 20 Prozent mehr Effizienz, 30 Prozent kiirzere Durchlauf- und
50 Prozent kiirzere Suchzeiten. Ganz zu schweigen von mehr Platz,
weniger Aufrdumzeit und weniger Riickfragen bei Vertretungen.

Hohepunkt der Veranstaltung ist das Kofferspiel

Ein TOP-Intensiv-Seminar der Tempus-Akademie im Rahmen des TOP-
Programmes vermittelt, wie dank Checklisten und praktischen Hilfen das
Biiro aufgeraumt und Gbersichtlich wird. Die Teilnehmer erleben, wie
bei Tempus das Thema ,Biiro-Kaizen' gelebt wird. Hohepunkt der
Veranstaltung ist das ,Kofferspiel'. Es zeigt, was Chaos alles anrichten
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kann — lassen Sie sich liberraschen!

Referent des Seminars mit dem Titel ,Fir immer aufgeraumt — 20 %
mehr Effizienz mit Bliro-Kaizen' ist Tempus-Geschaftsfiihrer Jiirgen

Kurz (http://www.buero-kaizen.de) — er hat das Biiro-Kaizen entwickelt.

Kommen Sie zu TOP Intensiv bei der Tempus-Akademie!

Erleben Sie am 28. September (oder wahlweise am 10. Oktober
bzw. 5. Dezember) bei Tempus in Frankfurt am Main, mit welchen
einfachen Mitteln Sie Ihr Biiro so aufraumen kdnnen, dass
jegliche Ablenkung durch lastiges Suchen entfallt.

Uberzeugen Sie sich im Seminar "Fiir immer aufgerdumt - 20 %
mehr Effizienz mit Biiro-Kaizen" davon, wie einfach es ist, Biiro-
Kaizen anzuwenden - und welche Effekte die Methode auf die
Motivation der Mitarbeiter hat.

Weitere Informationen und Anmeldung hier (https://www.top-
online.de/gastgebende-unternehmen/tempus-zeitplansysteme/)

TOP-Seminare - Lust auf mehr?

Sie wollen die TOP-Veranstaltungen moglichst umfassend
nutzen? Am besten geht das mit der TOP-Best-Practice-Card. Sie
gilt fiir das laufende Kalenderjahr fiir alle Beschaftigten eines
Unternehmen oder Standorts und ist nicht auf einzelne
Mitarbeiter begrenzt. Pro Veranstaltung kénnen bis zu drei
Mitarbeiter teilnehmen. Preis: 4900 Euro (limitiertes Angebot).

Warum lohnt sich das? Wenn mehr als zehn Mitarbeiter eines
Unternehmens mit mehr als 500 Beschéftigten pro Jahr an TOP-
Best-Practice-Veranstaltungen teilnehmen, hat sich der
Jahrespreis bereits amortisiert. Zudem reduzieren Sie Ihren
Verwaltungsaufwand, da Sie nur eine Rechnung pro Jahr
erhalten.

Wo gibt's die? Bestellen Sie Ihre TOP-Practice-Card per E-Mail an
brigitte.buffler@mi-verlag.de

Alle TOP-Seminare finden Sie hier (https://www.top-online.de/)
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