B L LV Kreisverband Traunstein

FUr immer aufgeraumt — auch digital
20% mehr Effizienz im Buroalltag

Intensivworkshop fir Schulleitungen und
Verwaltungsangestellte mit

Marcel Miller

,Der Experte fur digitale Effizienz”
(Cash.ONLINE)

Oktoberstatistik, Externe Evaluation,
Schulentwicklungsprogramm, KESch-Konzept...

Was hilft uns in der Schulleitung, den standig
wachsenden Anforderungen die Zahne zu
zeigen?

e 7 Schritte zum aufgeraumten und perfekt organisierten Arbeitsplatz

e Tipps und Praxisbeispiele zur organisierten Schulverwaltung

e Zeitmanagement mit Outlook

e Selbstmanagement mit OneNote fiir Schulleiter und Verwaltungsangestellte

Marcel Miller
Ausbildung zum IT-System-Kaufmann, Studium der Betriebswirtschaftslehre,
Key Account Manager, Senior-Consultant und Trainer bei der tempus. GmbH

Mittwoch, 11.11.2015, von 14:30 bis 17:30 Uhr,
Aula der Grund- und Mittelschule Chieming

Kosten:
Nichtmitglieder 40.- €
BLLV-Mitglieder: frei Fur Kaffee und Geback ist gesorgt.

Anmeldung bitte bis 09. November 2015 bei Anita Vorsamer
grundschule.kienberg@t-online.de, GS Kienberg, Trostberger Str. 3,
83361 Kienberg, Tel 08628 - 288; Fax 08628 - 986998
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