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KREIS G(")PPINGEN

Geschenke und
ein Festmahl fiir
Obdachlose

Goppingen. Im Kreis Goppingen
gibt es Menschen, die am Heiligen
Abend kein eigenes Dach iiber den
Kopfhaben. Und es sind Menschen,
die allein gelassen und ohne Fami-
lie sind. Seit nunmehr 20 Jahren en-
gagiert sich der Goppinger Lions
Club fiir diese Médnner, Frauen und
Kinder. Fast 50 000 Euro sind so in
den vergangenen Jahren an Spen-
den zusammen gekommen. Aber
das ist fiir Hans-Joachim Biernat
vom Lions Club nicht von Bedeu-
tung. Viel wichtiger ist ihm die da-
mit verbundene menschliche Auf-
merksamkeit und Zuwendung. Er
verteilte auch dieses Mal die Ge-
. schenktiite mit niitzlichen Dingen
des Alltags — verbunden mit einer
warmen Mahlzeit — personlich an
die Bewohner. ,Diese Menschen ha-
ben oftmals niemanden mehr, der
ihnen personliche Zuwendung gibt,
und das ist doch gerade am Weih-
nachtsabend das allerwichtigste®,
sagt Biernat.

- Mit der Weihnachtsaktion des Li-
ons Club werden vor allem Obdach-
lose aus dem Haus Linde in Goppin-
gen bedacht. Dabei sind es immer
20 bis 25 Ménner, die an diesem
Abend dort zusammen kommen,
um gemeinsam Weihnachten zu fei-
ern. Zudem beschenkt der Lions
Club auch alleinstehende Frauen
aus dem Goppinger Frauenhaus
mit ihren Kindern. Fiir die Goppin-
ger Lowen sind die Weihnachtsga-
ben an die Bediirftigen der Stadt ein
kleiner lokaler Beitrag fiir mehr Mit-
menschlichkeit. pm

Autofahrer macht
sich aus dem Staub

“Geislingen. Am zweiten = Weih-
nachtsfeiertag in der Zeit zwischen
17.30 und 20.35 Uhr hat ein unbe-
kannter Autofahrer einen vor dem
Hochhaus Bolzstralle 14 geparkten
Hyundai beschadigt. Dabei ent-
stand ein Schaden von 1500 Euro.
Die Polizei in Geislingen bittet un-
ter & (07331) 93270 um Hinweise
auf den Unfallverursacher.

Produktive Leere am Schreibtisch

Aufrdumen macht Biroarbeit 20 Prozent effizienter — Traum-Fabrik Bad Boll im Eigenversuch

Die ruhigen Tage um den Jah-
reswechsel sind bestens geeig-
net, einmal klar Schiff auf dem
Schreibtisch zu machen. Auch
die Bad Boller Traum-Fabrik ist
ein Kandidat fiir professionel-
les Aufraumen.

EVELYN KESSLER

Bad Boll. ,Moment, ich schau’ kurz
nach. . .“ Oft wird aus dem Moment
doch ein hektisches Suchen.
Schlimmstenfalls bleibt es ohne Er-
gebnis. Spitestens dann ist es
héchste Zeit, sich tiber die Organisa-
tion seines Schreibtischs Gedanken
zu machen. Die macht sich auch
Sven Maier, Inhaber der Schwébi-
schen Traum-Fabrik in Bad Boll, als
er vom Biiro-Kdizen hort. Er kennt
das Hin- und Hergeschiebe von Pa-
pieren, unter denen sich der Kugel-
schreiber versteckt, mit dem er
beim Telefonieren etwas notieren
will. Und der Inhalt der Stapelscha-
len auf seinem Schreibtisch ist ihm
nicht wirklich auf Anhieb prasent.
Der Mittelstandler kiimmert sich
als Chef auch um das Qualitdtsma-
nagement und ahnt, dass seine
Firma ein Kandidat fiir professionel-
les Aufraumen ist.

Maier liegt ganz richtig: Auf-
raum-Profi Jiirgen Kurz, Geschifts-
fiilhrer von Tempus-Consulting,
empfiehlt, Veranderungen jederzeit
anzugehen. Besonders gut eigneten
sich aber die Wochen rund um den
Jahreswechsel. Seinem Team einen
Aufraumer von aullen zuzumuten,
ohne zu wissen, auf was er sich ein-
lasst, ist allerdings nicht Maiers
Ding. Der Bad Boller Experte fiir ge-
sunden Schlaf macht sich selbst
zum Versuchskaninchen, besucht
ein Biiro-Kaizen-Seminar.

Kaizen ist japanisch und bedeu-
tet ,zum Besseren dndern®. Der Ge-
schiftsfiihrer von Tempus-Consul-
ting hat das Biiro-Kaizen entwi-
ckelt. Ausléser waren Kundenbesu-
che: Tempus-Berater hatten erlebt,
dass in der Produktion um jeden

Cent gekampft wird, wéhrend nie-
mand die Prozesse in den Biiros ge-
nauer anschaut.

Nach einer Studie des Stuttgarter
Fraunhofer-Instituts fiir Produkti-
onstechnik und Automatisierung
(IAO) zum ,schlanken Biiro“ ver-
schwenden Biiroarbeiter fast zehn
Prozent ihrer Arbeitszeit durch
siberfliissige oder fehlende Arbeits-
materialien oder ,standiges Su-

. chen nach dem, richtigen Doku-

ment in chaotischen Dateiverzeich-
nissen“. Fast 30 Prozent der Arbeits-
zeit wiirden in unprofessionell orga-
nisierten Biiros vergeudet. Das sind
mehr als 70 Tage pro Jahr. Ein Schre-

_ckensbefund fiir Chefs.

Der Kaizen-Eigenversuch begeis-
tert den Matratzenhersteller. Maier
erlebt, dass er produktiver ist, wenn
der Schreibtisch leer und das Biiro
Klar organisiert ist. SchlieRlich
raumt er Papiere, die er spéter lesen
mochte, in ein eigenes Fach im

Schrank oder Schreibtisch. Schon
ist ein Drittel Papiere von seiner Ar-
beitsfliche verschwunden. Maga-
zine und Zeitungen, von denen er
sich nicht trennen kann, soll Maier
in eine Kiste packen und auf den
Speicher stellen. ,Ist die Kiste nach
einem halben Jahr immer noch un-
geoffnet — wegwerfen®, rat Consul-
tant und Buchautor Kurz. 20 Pro-
zent mehr Effizienz verspricht der
Aufrdumer, weil man seine Sachen
schneller findet und sich der Kopf
mit der aktuellen Arbeit beschéftigt
und nicht abgelenkt wird.

Nach dem Selbsttest holt Maier
den Aufraum-Profi aus Giengen in
seinen Betrieb. Er spricht mit ihm
ab, dass der am Abend vor der Ak-
tion unangemeldet durch die Biiros
lauft und Fotos macht. ,Dabei soll

‘niemand bloR gestellt werden. Aber

ich will die ungeschminkte Schreib-
tischwahrheit dokumentieren.
Tags darauf fithrt Kurz die Traum-Fa-

Vor dem Aufraumen und danach: Ein klarer Schreibtisch sorgt fiir effiziente Broarbeit. Auch in der Bad Boller Traum-Fabrik haben der Chef und seine Mitarbeiter ordent-
lich klar Schiff gemacht. Die ruhigen Tage um den Jahreswechsel eignen sich besonders gut zum Sortieren und WegschmeiBen.

brik-Mitarbeiter mit einem Spiel in
die Aufriumaktion ein: Um die
Wette miissen zwei von ihnen nach
Anleitung ein DIN-A-4 Blatt falten,
mit farbigen Linien versehen, zu-
schneiden, zusammenkleben, lo-
chen und tackern. Einer bekommt
einen wohlsortierten Materialien-
und Werkzeugkoffer. Im Koffer des
anderen das gleiche Equipment —al-
lerdings ist die Tesa-Rolle leer, der
Tacker  funktioniert nicht richtig,
und zudem liegt alles kreuz und
quer durcheinander.

Logisch, wer seine Aufgabe
schneller erledigt. Der Experte fiirs
gut organisierte Biiro sagt: ,Alles
hat einen Platz, hat seinen Platz.”
Stifte und Co. gehdren in die
oberste Schublade —am besten in ei-
nen Rollcontainer, in dem auch Ta-
cker, Tesa und Konsorten ihren
Platz finden. Alle Ablageschalen bis
auf eine miissen vom Schreibtisch.
Dort kommen nur aktuelle Unterla-

agiiony

Fotos: Firma Tempus

gen rein. Und die werden jeden Tag
abgearbeitet oder abgelegt. Lau-
fende Projekte landen zum schnel-
len Zugriff klar gegliedert in Hange-
ordnern oder Fachermappen. Ganz
wichtig ist die Beschriftung -
schlieRlich soll auch die Vertretung
sich ohne Suchen zurecht finden.

»,Am wichtigsten finde ich das
Ausmisten und Wegwerfen, das hat
was Befreiendes“, meint Steffen
Wrona, der sich um die Warenbestel-
lungen beim Schlafspezialisten
kiimmert. ,Es ist schon beeindru-
ckend, was wir ansammeln, ohne es
wirklich zu brauchen.“ Wronas
Schreibtisch ist jetzt ordentlicher.
Und im Archiv ist wieder Platz. Zu-
kiinftig will sich der 33-Jdhrige min-
destens einmal im Jahr die Zeit neh-
men, Verzichtbares zu identifizie-
ren und den Schredder zu fiittern.
yEigentlich ist die Aufrdumerei
ziemlich simpel, man macht’s nur
zu selten, bekennt Wrona.



