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INFOr

Leitfaden fir mehr Ordnung und
Effizienz im Blro

20. Nowvember 2010, 06:12 Uhr

20 FProzent mehr Effizienz irm Bdroverspricht Jirgen Kurz mit seinem Buch "Fir
immer aufgerdumt™ (Gahbal, 19,90 Eura). Darin setzt er die beriihmte Kaizen-
Methode ganz praktisch fir die Bliroorganisation ein. Der Leitfaden blindelt das
Wissen aus der Zusammenarbeit mit mehr als 10 000 Mitarbeitern in Linternehmen
aller Gréfienordnungen und Branchen und bietet eine praxisbhezogene Anleitung zur
Imsetzung im eigenen Blro oder Linternehmen.

Mehr zum Thema Das Multimedia-Tool, ein
LI5B-Stick mit
Hamburger Abendblatt erlauterndem Handbuch

beqleitet den Anwender
durch sein Aufraumprojekt
und vermittelt alle zur

@ Gute Geister, die man rufen kann

Umsetzung ndtigen Techniken.

Mithilfe eines umfangreichen Multiple-Choice-Selbsttests nimmt der Mutzer zunachst
eine Standorthestimmung vor, die erste Ansatzpunkte fir ein
Verbesserungspotenzial aufzeigt. Schritt fiir Schritt fihrt Kurz dann durch gin
ausgekligeltes Programm von Checklisten, Videopodcasts, mehr als 1000
Praxistipps und Links mit Material zum Download. (kei)



