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Firmenkunden = Praxiswissen > Digital aufgeraumt

Praxistipp: Fur immer aufgeraumt
— auch digital

Untersuchungen belegen: Ordnung und Froduktivitat gehdren zusammen.
S0 zeigt eine Studie des Fraunhofer-Instituts, dass gut 10 Prozent der
Arbeitszeit durch "liberflissige oder fehlende Arbeitsmatenalien” oder
"standiges Suchen nach dem nchtigen Dokument in chaotischen
Dateverzeichnissen” verschwendet werden_

Im Jahr verbringt ein Mitarbeiter etwa 70 Tage mit sinnlosen Dingen wie dem
Aufspiiren von Papieren oder Dokumenten. Keiner hat Zeit zum Aufraumen,

aber jeder hat Zeit zum Suchen. Zudem ist Unordnung ein Karrierekiller; gut

sortierte Mitarbeiter werden bei Beforderungen bevorzugt, und die "Kreativitat
im Chaos" ist ein Mythos_

Jirgen Kurz raumt deshalb wieder aufl Nachdem er viele Tausend
Schreibtische von Tackern, Lochern und Papierstapeln befreit hat, nimmt er
sich jetzt die Computer vor und zeigt, wie Papier und Elektronik clever
kombiniert werden kinnen. VYom Clean-Desk zum Clean-Desktop: Sieben
leicht umsetzbare und erprobte Schrtte werden in seinem neuen Buch "Fir
immer aufgeraumt - auch digital™ anschaulich vorgestellt — mit zahlreichen
Tipps, Beispielen, Checklisten, Selbsttests und farbigen Praxis-Fotos.

Direl kostenfreie Exemplare warten auf neugierige Leser. Senden Sie einfach
eine Mail bis spatestens 30. Mai 2014 mit dem Stichwort Digital

aufgerdumt® an: online@ikk-classic. de *

* Der Rechisweg 15t ausgeschlossen. [hre Daten werden ausschlielilich fir

\
- . |

Kostenlose Servicehotline
fur Firmenkunden

0800 045 5400

Mo-Fr 7:00 - 22:00 Uhr

Das konnte Sie auch
interessieren

Hier finden Sie aktuelle
Rechtsurteile aus dem Arbeits-
und Steuerrecht.
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